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Conselho Regional de Corretores de Imoveis 32 Regido
PREGAO ELETRONICO N2 XX/2022

Processo Administrativo n.° 2021.105.195.25866

Torna-se publico que o CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS, sediado na Rua Guilherme
Alves, n2 1.010, Bairro Partenon, Porto Alegre/RS, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo menor preco global, proposta mais vantajosa, servico emergencial de um posto de
recepcionista, sob a forma de execucdo indireta, nos termos da lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto n? 7.746, de 05 de junho de 2012, do
Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 3, de 26 de abril de 2018,
da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010 da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, da Lei n? 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro de
2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sess3o: 04/04/2022
Hordrio: 10:30
Local: www.gov.br/compras

UASG: 389298

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagao
de empresa especializada para prestagdo de servigos continuados de recepcionista, com a utilizagao de
mado de obra com dedicagdo exclusiva pertencente a Categoria Recepcionista (Codigo Brasileiro de
Ocupagdes — CBO n2 4221-05), com todo material necessario para o bom cumprimento dos servigos, em
um posto, 08 (oito) horas diarias, nas dependéncias do CRECI-32 Regido/RS, situado a Rua Guilherme
Alves, n? 1010, Bairro Partenon, na cidade de Porto Alegre/RS, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A licitacdo serd realizada em unico item.

O critério de julgamento adotado serd o menor preco do item, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdao orgamentaria propria,
prevista no orgamento do CRECI-RS 32 Regido para o exercicio de 2022 na classificagdo abaixo:

Gestdo/Unidade: CRECI-RS 32 Regio.
Fonte: ORCAMENTO

Programa de Trabalho: OUTROS SERVIGOS E ENCARGOS — PESSOA JURIDICA
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3. DO CREDENCIAMENTO

O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos
interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transacgdes
inerentes a este Pregao.

E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe zelar por todas
as transacgOes efetuadas diretamente ou por seu representante.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente,
a corregdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitagdo

4, DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1 A participagdo neste Pregdo é de ampla concorréncia.

4.1.2 Os licitantes deverado utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.2 N3o poderdo participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1 Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo
vigente;

4.2.2 Que n3o atendam as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;
4.2.5 Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolugdo ou
liquidagdo;

4.2.6 Entidades empresariais que estejam reunidas em consdrcio;

4.2.7 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigcdo
(Acorddo n® 746/2014-TCU-Plenério);
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4.2.8 Instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrugdo

Normativa/SEGES n2 05/2017)

4.2.8.1 E admissivel a participagdo de organizacdes sociais, qualificadas na forma dos arts. 52 a
792 da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitacdo se insiram entre as atividades
previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizagdo social (Acérddo n?
1.406/2017- TCU-Plenario), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

429 Sociedades cooperativas, considerando a vedag¢ao contida no art. 10 da Instrugao
Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017.

Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratagdao de pessoa juridica na
qual haja administrador ou sécio com poder de diregdo, familiar de:

4.1 detentor de cargo em comissdo ou fungao de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratagdo; ou

4.1 de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgado contratante.

4.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso |lI,
do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na execug¢do dos
servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga neste érgao contratante.

Como condicdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo prdéprio
do sistema eletroénico, relativo as seguintes declaragdes:

gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

que esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus anexos, bem como de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

45.1 gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

45.2 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

453 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.
45.4 gque ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52
da Constituicdo Federal;

455 que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da
Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.
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A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sang¢des

SERVICD PUBLICD FEDERAL

previstas em lei e neste Edital.

DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1.0 licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e horarios
marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

5.2.0 licitante serd responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.3.Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica
do Pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4.Até a abertura da sessdo, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas apresentadas.

5.5.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.5.1. Valor total global (anual) do item, bem como a descri¢do detalhada do objeto do
certame.
5.5.2. Os lances deverao ser ofertados no valor total global anual.

5.5.3. Descri¢do do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia.

5.6.Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.7.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de
Custos e Formagdo de Pregos, conforme anexo deste Edital;

5.7.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com
0 quantitativo de vale transporte, devendo complementd-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do
artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.7.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos
demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se necessario e
cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b"
do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP
n.5/2017.
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5.8.A empresa é a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributdrios. Em caso de erro
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ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

5.8.1. cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante
toda a execucdo contratual;

5.8.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e haverd glosa, quando do pagamento, e/ou reduc3o,
quando da repactuacgado, para fins de total ressarcimento do débito.

5.9.Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis,
a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a
fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovac¢do da adequacdo dos recolhimentos, para os fins
do previsto no subitem anterior.

5.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.11. A apresentacgdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicdo.

5.12. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.13. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

5.14. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagGes publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas (Acérddo n?
1455/2018 -TCU - Plenério);

5.14.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e,
apods o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adog¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do
art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execugao do contrato.
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6 DA FORMULAGAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

A~
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6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicado neste Edital.

6.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insandveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especifica¢des exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1 Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2 A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

6.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

6.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.4 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.6 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidirad tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
RS 1,00 real.

6.6.1 Os valores ofertados deverdao compreender o valor estimado global da contratagdo
Dos Servigos De Recepcionista do CRECI/RS 32 Regido, conforme consta no anexo | do termo de
referéncia.

6.6.2 Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagées.

6.7 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.8 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.9 O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 20
(vinte) segundos.

6.10 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.
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6.11 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser

SERVICD PUBLICD FEDERAL

desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestdao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo;

6.11.1 Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo proéprio do
sistema.

6.12 N3&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.13 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.14 No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.15 Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e tera
reinicio somente apds comunicagao expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.16 O Critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

6.17 A etapa de lances da sessdo publica serda encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema
eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo
de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.18 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipotese de
desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de
ordenacgdo das propostas.

6.19 SO se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances equivalentes
nao serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentacgdo pelos licitantes é utilizada
como um dos critérios de classificagdo.

6.19.1 Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 32, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
A0S Servigos:

6.19.1.1 Prestados por empresas brasileiras;

6.19.1.2 Prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

6.19.1.3 Prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo.

6.20 Persistindo o empate entre propostas, sera aplicado o sorteio como critério de desempate.

6.21 Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro poderd encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor preco, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condicGes diferentes daquelas previstas neste
Edital.
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6.22 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
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licitantes.

6.23 Apos a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

7 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1 Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdao de possivel empate, o Pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto
ao cumprimento das especificagdes do objeto.

7.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da
In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1 Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
7.2.2 Nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3 Apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.

7.2.3.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que poSsSUi OU pOSsuUira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos
ou menor lance que:

7.2.3.1.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precgos global
ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

7.2.3.1.2 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisodrias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

7.3 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43
da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.4 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela
andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatodria a
realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

7.5 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

7.6 O Pregoeiro poderda convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas,
sob pena de ndo aceitagdo da proposta.
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7.6.1 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada
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do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.6.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de
custo readequadas com o valor final ofertado.

7.6.3 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.6.4 O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos pregos unitdrios apresentados na Planilha de
Custos e Formacdo de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagao;

7.6.5 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja
majorac¢ao do prego proposto.

7.6.5.1 Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, exceto para atividades de prestacdo de
servigos previstas nos §§52-B a 52-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

7.6.5.2 Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja
guanto ao preco ou quaisquer outras condi¢cdes que importem em modificacGes de seus termos
originais, ressalvadas apenas as alteragdes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes
erros materiais, sem nenhuma altera¢do do conteldo e das condi¢Ges referidas, desde que nao
venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

7.7 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

7.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

7.9 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

8. DA HABILITACAO

8.1.Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condi¢Ges de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:
8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de CondenacgGes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

8.1.4. Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
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dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
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administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.1.5.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciarad para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.1.5.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.1.5.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagdo.

8.1.6. Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condi¢do de participagao.

8.1.7. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

8.2.Ndo ocorrendo inabilitacdo, o Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificagdo
econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto nos arts.10, 11, 12, 13, 14,
15 e 16 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

8.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP
n2 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condi¢Ges exigidas
no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

8.3.Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
quando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida junto ao SICAF.

8.4.Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente por meio do sitio oficial,
ou na hipdtese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera convocado a
encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento valido que comprove o atendimento
das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacao.

8.4.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricio de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

8.4.2. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugdo
Normativa SEGES/MP n2 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentacdo
relativa a Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como a
Qualificagdo Econdmico-Financeira, nas condi¢Ges descritas adiante.

8.4.3. Habilitagao juridica:

8.4.4. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;.
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No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
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EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio
de seus administradores;

inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus
administradores;

decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:
Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢do de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacgdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n?
5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Qualificagdo Economico-Financeira:

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
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8.4.20. Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis

SERVICD PUBLICD FEDERAL

e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data de apresentagdo da proposta;

8.4.20.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacgdo de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

8.4.20.1.1.é admissivel o balango intermedidrio, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

8.4.21. Qualificagao Técnica:
8.4.22. Documentos exigidos para habilitagdo:

8.4.23. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por
periodo nado inferior a trés anos, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.4.23.1. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

8.4.23.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado
para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5, de 2017.

8.4.23.3. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
de os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.4.23.4. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situagdao se equivale, para fins de comprovacao
de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do
item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.4.23.5. O licitante disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovacgado da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.4.23.6. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima,
deverdo ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de
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funcionalidade presente no sistema (upload), no prazo de 02 (duas) horas,
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apods solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico. Somente mediante
autorizagcdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera
aceito o

8.4.23.7. envio da documentagdo para o e-mail compras3@creci-rs.gov.br.

8.4.23.8. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais
quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

8.4.23.9. N3o serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.4.23.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.5.Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.6.A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.6.1.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacdo.

8.7.Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, ap0ds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragao publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

8.8.A ndo regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangGes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentagdo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizagdo.

8.9.Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

8.10. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

8.11. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitagcdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitagdo da proposta subsequente.

Conselho Regional de Corretores de Imdveis 39 Regido | Rua Guilherme Alves|n 1.010 | Bairro
Partenon | Porto Alegre-RS | CEP 90680-000 | UASG 389298 | Departamento de Compras e
Licitacdes | deptocompras@creci-rs.gov.br| Fone 55 51 3315 3055 | www.creci-rs.gov.br



SISTEMA COFECI-CRECI ’—
CRECI-RS -

SISTEMA

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS
; 3" REGIAD - RS CﬂFECPCHECl
L0k WO FL A  DORHLTOHLS DE W vels

8.12. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
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ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das san¢Ges cabiveis.

8.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)
horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

9.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.

9.1.2 Apresentar a planilha de custos e formagdo de pregos, devidamente ajustada ao lance vencedor;

9.1.3 Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

9.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

9.2.1 Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

9.3 Os prec¢os deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

9.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitarios e o prego global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo
estes ultimos.

9.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condigdao que induza o julgamento a mais
de um resultado, sob pena de desclassificagdo.

9.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagGes ali contidas ou que estabelega vinculo a
proposta de outro licitante.

10DOS RECURSOS

10.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, concedera o prazo de no minimo
trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada,
isto é, indicando contra quais decisGes pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio
do sistema.

10.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
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10.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
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as condicdes de admissibilidade do recurso.

10.2.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara
a decadéncia desse direito.

10.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razles, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3 0O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.4 Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.

11 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

11.1.1 Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situagdo
em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n® 123/2006, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

11.2.1 A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-
simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

11.2.2 A convocacdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados contidos
no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

12 DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

12.1 O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisao dos
recursos apresentados.

12.2 ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

13 DA GARANTIA DE EXECUGAO

13.1 Na&o havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratagdo.
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13DO TERMO DE CONTRATO
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13.1 Apds a homologacgdo da licitagdo, em sendo realizada a contratacgdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

13.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratacéo,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

13.2.1 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de sete (5) dias, a contar da data de seu recebimento.

13.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

13.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

13.3.1 Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cdes da Lei n? 8.666, de 1993;

13.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

13.3.3 A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
77 e 78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80
da mesma Lei.

13.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses prorrogavel conforme previsdo no termo de
referéncia.

13.5 Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participagao em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

13.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus,
antes da contratacao.

13.5.2 Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

13.6 Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que mantém as
mesmas condi¢Ges de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura, podera
ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagcdo, para, apds a
verificagdo da aceitabilidade da proposta, negociacdo e comprovados os requisitos de habilitacdo,
celebrar a contratagdao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e das demais cominagdes
legais.
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14DO REAJUSTE

14.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

15DA ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

15.1 Os critérios de aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estao previstos no Termo de Referéncia.

16 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

17D0O PAGAMENTO

17.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

18 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA-BLOQUEADA PARA MOVIMENTAGAO

18.1Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depésito Vinculada —bloqueada para movimentagdo a que se refere o Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 s3o as estabelecidas no Termo de Referéncia,anexo a este Edital.

19DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

19.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatério
que:

19.1.1 N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2 Apresentar documentacao falsa;

19.1.3 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4 Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

19.1.5 N3o mantiver a proposta;

19.1.6 Cometer fraude fiscal;

19.1.7 Comportar-se de modo inidéneo;

19.2 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigdes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualguer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

19.3 O licitante/adjudicatdrio que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

19.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacao;
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19.3.2 Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do contrato prejudicado pela
conduta do licitante;

19.3.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

19.3.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,

pelo prazo de até cinco anos;

19.3.4.1 A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 18.1 deste
Edital.

19.35 Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

19.5 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

19.6 A apuragdo e o julgamento das demais infragcdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.7 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

19.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Codigo Civil.

19.9 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

19.10 A autoridade competente, na aplicagdo das san¢Oes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

19.11 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.12 As sangOes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.
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20.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

20.2 A impugnacgdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail, peticdo dirigida ou
protocolada no enderego, Rua Guilherme Alves, n° 1.010, Bairro Partenon.

20.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e quatro horas.
20.4 Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

20.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via Internet, no endereco indicado no Edital.

20.6 Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

20.7 As respostas as impugnacGes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo entranhados
nos autos do processo licitatdrio e estarao disponiveis para consulta por qualquer interessado.

21DAS DISPOSICOES GERAIS
21.1 Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

21.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

21.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

21.4 O licitante serd responsavel por todas as transa¢Ges que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

21.5 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

21.6 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagdo.

21.7 A homologacgdo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagdo.

21.8 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administra¢do, o
principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacgao.

21.9 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresenta¢do de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatorio.
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21.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

21.11 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

21.12 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

21.13 0 Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico www.creci-rs.gov.br, e
também poderdo ser lidos e/ou obtidos na sede deste Regional conforme especificado no
preambulo, nos dias uteis, no horario das 10h00 as 16h00, mesmo endereco e periodo no qual os
autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

Porto Alegre/RS, XX de XX de 2022.

JULIANO JACOBSEN
Supervisor Administrativo/Departamento de Compras
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(Processo Administrativo n? 2021.105.195.25866)

1. DO OBJETO

1.2 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos continuados de
atividades auxiliares de recepcionista na sede do Conselho Regional de Corretores de Imdveis
32 Regido, com o fornecimento de profissionais, conforme especificados neste Termo de
Referencia.

1.3 Prestacdo de servigos de recepcionista para Recepcionar visitantes, autoridades, corretores,
profissionais liberais e fornecedores na portaria desta Autarquia, proceder sua identificacdo e
registro, averiguar suas pretensoes e prestar-lhes informacdes requeridas, marcar entrevistas,
receber recados, realizar o encaminhamento a pessoa ou setores procurados conforme suas
necessidades. Manipular aparelhos telefénicos internos, atender e registrar as chamadas
telefénicas internas ou externas e prestar informacdes solicitadas e/ou anotar recados.
Registar os visitantes e os telefonemas atendidos, cadastrando os dados pesoais e comerciais
do visitante em sistema do CRECI/RS, para possibilitar o controle dos atendimentos diérios.
Manter um controle de atendimentos didrios, livro d registro de eventos ou por itermédio de
sistemas eletrénico fornecidos pelo CRCI/RS.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 A contratacdo se faz necessaria para a continuidade na prestacdo dos servicos de atividades
auxiliares de Recepc¢do nas dependéncias da sede do CRECI/RS, ja que este Conselho ndo
dispde de recursos humanos especificos em seu quadro de pessoal para a finalidade
pretendida, sendo, portanto, imprescindivel a terceirizacdo do servico referido.

3. DETALHAMENTO DO OBIJETO

3.1. Prestacdo de servigcos continuados de atividades auxiliares de Recepcionista na sede do
CRECI/RS, durante o seu horédrio e funcionamento, com fornecimento de profissionais,
identificados com uniformes e cracha.

Descrigao do

ITEM Posto Posto N2|CBO Carga Horaria de Trabalho |Quantidades
Profissionais
Servigos Segunda a sexta-feira,
ITEM1 |auxiliares de 01 4221-05 exceto feriado 08 horas 01

Recepcionista

diarias

Valor Mensal Total ref. Mdo-de-obra vinculada a execugdo contratual Unid /

Valor Recepcionista (R$)
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Elementos
Moddulo 1 - Composicao da Remuneragao RS 1.350,60
Moddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios RS 1.316,96
Modulo 3 - Provisdo Para Rescisdo RS 95,82
Mddulo 4 - Custo de Reposi¢ao de Profissional Ausente RS 1.013,16
Modulo 5 - Insumos Diversos RS 109,53
SubTotal A+B+C+D+E RS 3.886,06
Maodulo 6 - Custos Indiretos, Tributo e Lucro RS 848,68
Valor Valor Proposto por Unidade de Medida RS 4.734,74
Qt postos 1
Valor Mensal dos Servigos (TOTAL MENSAL) RS 4.734,74
Qt meses 12
Valor Global da Proposta (TOTAL ANUAL) RS 56.816,89

4. JORNADA SEMANAL

4.1. ITEM 01 — A jornada de trabalho do profissional alocado para a prestacdo dos servicos o
Posto 01 sera de 08 (oito) horas diarias com 01h (uma hora) de descanso; com total de 40 horas semanais,
distribuidas de segunda a sexta-feira.

4.3. Obedecida a norma coletiva da categoria profissional dedicada a execucdo do objeto
contratual, os horarios de prestacdo dos servigos poderdo sofrer alteracGes de acordo com as necessidades
da CONTRATANTE, que devera comunicar a CONTRATADA com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas para que sejam tomadas as providéncia necessarias.

5. DESCRICAO DOS SERVICOS

5.1 Os servicos de atividades auxiliares de recepcionista serdo prestados na sede do Conselho
Regional de Corretores de Iméveis — CRECI/RS — Rua Guilherme Alves n? 1010, Partenon, Porto Alegre/RS.

5.2 DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES:

5.2.1 Recepcionar visitantes, autoridades, corretores, profissionais liberais e fornecedores,
na portaria de entrada do andar térreo, proceder sua identificacdo e registro, averiguar suas pretensoes e
prestar-lhes informacdes requeridas, marcar entrevistas, receber recados, realizar o encaminhamento a
pessoas ou setores procurados conforme suas necessidades.

5.2.2 Manipular aparelhos telefnicos internos, atender e registrar as chamadas telefénicas
internas ou externas e prestar informacgGes solicitadas e/ou anotar recados. Registrar os visitantes e

Conselho Regional de Corretores de Imdveis 39 Regido | Rua Guilherme Alves|n 1.010 | Bairro
Partenon | Porto Alegre-RS | CEP 90680-000 | UASG 389298 | Departamento de Compras e
Licitacdes | deptocompras@creci-rs.gov.br| Fone 55 51 3315 3055 | www.creci-rs.gov.br



SISTEMA COFECI-CRECI ’—
CRECI-RS -

SISTEMA

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS
; 3" REGIAD - RS CﬂFECPCHECl
L0k WO FL A  DORHLTOHLS DE W vels

os telefonemas atendidos, cadastrando os dados pessoais e comerciais do visitante em sistemas do CRECI/RS,
para possibilitar o controle dos atendimentos diarios. Manter um controle de atendimentos didrios, livro de
registro de eventos ou por intermédio de sistemas eletrénicos fornecidos pelo CRECI/RS.

SERVICD PUBLICD FEDERAL

5.3 ATIVIDADES:

5.3.1 Recepcionar visitantes, autoridades, corretores, profissionais liberais e
fornecedores, na portaria de entrada do térreo, proceder sua identificacdo (nome n? identidade, telefone
e/ou e-mail) e registro, averiguar suas pretensodes e prestar-lhes informagdes requeridas, marcar entrevistas,
receber recados, realizar o encaminhamento a pessoas ou setores procurados conforme suas necessidades.

5.3.2 Manipular aparelhos telefnicos internos, atender e registrar as chamadas telefonicas
internas ou externas e prestar informacdes solicitadas e/ou anotar recados.

5.3.3 Registrar os visitantes e os telefonemas atendidos, cadastrando os dados pessoais e
comerciais do visitante em sistemas do CRECI/RS, para possibilitar o controle dos atendimentos diérios.

5.3.4 Manter um controle de atendimentos didrios, livro de registro de eventos ou por
intermédio de sistemas eletrénicos fornecidos pelo CRECI/RS.

5.3.5 Controlar o acesso as areas de trabalhos dos servidores dos Vvisitantes,
autoridades, profissionais liberais e fornecedores;

5.3.6 A recepcionista deve sempre orientar procedimentos iniciais, informar horarios e o tempo
de espera, caso haja fila, sinalizar os locais de atendimento, banheiros e copa;

5.3.7 Deve ficar a disposicdo para quaisquer duvidas e esclarecimentos;

5.3.8 A recepcionista tem a obrigacdo de chegar sempre no hordrio de funcionamento do
CRECI/RS e preparar tudo para o dia de servico;

5.3.9 A recepcionista interage o tempo todo e se comunica com todas as pessoas envolvidas no
Ambiente, portanto deve sempre estar atenta, ser solicita e simpatica para garantir harmonia e boa
impressao;

5.3.9 A recepcionista deve providenciar, por intermédio das dreas competentes, conforme o
caso, para que o ambiente esteja arrumado, limpo, agradavel, ndo haja barulho, discussées, bagunca e

excesso de ruidos que possam incomodar;

5.3.10 A Recepcionista devera realizar agendamentos de reunides, caso seja, solicitado
pela Administracao;

5.4 Competéncias Pessoais
A) Manter sigilo;
B) Agir com discricéo;

C) Manter-se informado
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D) Demonstrar-se informado

SERVICD PUBLICD FEDERAL

E) Agir com dinamismo

F) Atualizar-se tecnicamente

G) Demonstrar iniciativa

H) Agir com equilibrio emocional

I) Demonstrar alta capacidade de concentragdo
J) Intermediar as relagcGes interpessoais

K) Atualizar o diciondrio pessoal

L) Atuar com pontualidade

M) Trajar -se conforme as normas

N) Demonstrar senso de organizacdo

O) Demonstrar pré-atividade

P) Outras, compativeis com as atividades da categoria
6. SERVICO CONTINUADO

6.1.1 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de recepcionista, necessario de
forma continua.

6.1.2 O carater continuo do servico é determinado por sua essencialidade para o bom
desenvolvimento das as atividades da SEDE do CRECI/RS, de modo que sua interrup¢do podera
comprometer o cumprimento de sua missao institucional, aumentando os riscos de que os
indices de seguranca e satisfacdo dos cidaddos usuarios sejam diminuidos, com consequentes
prejuizos para a sociedade.

7. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

7.1 Proibir quaisquer atitudes de discriminagdo contra qualquer pessoa, em qualquer situagao,
com referéncia ao contrato.

7.2 Disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente registrada, para a presta¢do dos
servicos, bem como os materiais e equipamentos necessarios a execucdo das atividades
relativas a contratagdo.

7.3 observar a legislacdo trabalhista relativa a jornada de trabalho, as normas coletivas da

categoria profissional e as normas internas de seguranca e saude do trabalho.
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7.4 treinar e capacitar periodicamente seus empregados no atendimento das Normas Internas
e de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como prevencdo de incéndio, praticas de
reducdo do consumo de dgua, energia e reducao da geracao de residuos para implementacao
das licbes aprendidas durante a prestagdo dos servicos.

SERVICD PUBLICD FEDERAL

7.5 orientar sobre o cumprimento, por parte dos funcionarios, das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevencao de incéndio nas dreas da prestacao
de servico, zelando pela seguranca e pela saude dos usuarios e da circunvizinhanca.

7.6 administrar situacGes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando os impactos aos
empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;

7.7 Preferencialmente, utilizar planilhas eletrénicas para registro de entrada e saida de
pessoas e materiais no ambiente de prestacdo de servicos para controlar acessos e realizar
andlises gerenciais, evitando o uso de papel.

7.8 destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que
foram utilizados na prestacao de servigos.

7.9 adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor poluicdo,
tais como:

7.9.1 Racionalizar/economizar energia elétrica com a utilizagdo de equipamentos mais
eficientes, que possuam a etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia (ENCE), conforme
regulamentagdes, para os casos possiveis;

7.9.2 Evitar o desperdicio da dgua potavel; e

7.9.3 Treinar/capacitar periodicamente os empregados sobre boas praticas de reducdo de
desperdicios/poluicio.

7.9.4 Observar o contido na Instrucdo normativa SLTI/MPOG n2 01/2010, aplicaveis a
prestacdo dos servigos.

8. DURAGAO INICIAL DO CONTRATO:

8.1 0 prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no ar_x0016_go 57, Il, da
Lei 8.666, de 1993.

8.2 Eventual necessidade de transicao gradual com transferéncia de conhecimento tecnologia
e técnicas empregadas:

8.3 Ndo se aplica.

9. QUADRO COM SOLUGOES DE MERCADO

Solugdes Analise Conclusdo
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Porteiro Equipamentos de porteiro eletronico, ndo identifica as | Ndo Atende
Eletrénico necessidades do recepcionado.
Porteiro Segundo a CBO a categoria ndo dispGes das | Nao Atende

especificagdes  necessdrias para atender as
necessidades do CRECI/RS

Recepcionista Segundo a CBO a categoria dispGe das especificacdes | Atende
necessarias para atender as necessidades do CRECI/RS.

Os servicos pretendidos sdo de baixa complexidade
técnica, porém e acordo com as especificacbes CBO,
sdo prestados por empresas que atuam no ramo de
negocio administracdo de mao e obra.

9.1 O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico, dentro da
Classificagcdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), caso haja disponibilizacdo de mdo de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, é o seguinte

9.2 CBO: 4221-05

9.3 Convencdo Coletiva de Trabalho 2022/2022 do SINDASSEIO, nimero de registro no MTE
RS005021/2021, numero de solicitagdo MR069567/2021, processo n? 19964.117786/2021-76,
data do protocolo 22/14/2021.

9.4 Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condicGes necessdria para a
prestacdo do servico.

9.4 Nao havera necessidade de deslocamentos, nem havera necessidade de hospedagem;

9.5 As obrigacbes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR, item 15 e 16
respectivamente.

10. VISTORIA PARA A LICITACAO

10.1 Havera necessidade de vistoria, em razdo de que, para execucao dos servicos, serd
necessario conhecimento das condi¢cGes dos local para a prestacao do servico.

11. MODELO DE EXECUCAO DO OBJTO
11.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

11.2 Recepcionar visitantes, autoridades, corretores, profissionais liberais e fornecedores, nas
portarias de entrada do térreo, proceder sua identificacdo (nome n? identificacdo, telefone
e/ou e-mail) e registro, averiguar suas pretensdes e prestar-lhes informacdes requeridas,
marcar entrevistas, receber recados, realizar o encaminhamento a pessoas ou setores
procurados conforme suas necessidades.

11.3 Manipular aparelhos telefénicos internos, atender e registrar as chamadas telefbnicas
internas ou externas e prestar informacdes solicitadas e/ou anotar recados.

Conselho Regional de Corretores de Imdveis 39 Regido | Rua Guilherme Alves|n 1.010 | Bairro
Partenon | Porto Alegre-RS | CEP 90680-000 | UASG 389298 | Departamento de Compras e
Licitacdes | deptocompras@creci-rs.gov.br| Fone 55 51 3315 3055 | www.creci-rs.gov.br



SISTEMA COFECI-CRECI ’—
CRECI-RS -

SISTEMA

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS
; 3" REGIAD - RS CﬂFECPCHECl
L0k WO FL A  DORHLTOHLS DE W vels

SERVICD PUBLICD FEDERAL

11.4 Registrar os visitantes e os telefonemas atendidos, cadastrando os dados pessoais e
comerciais do visitante em sistemas do CRECI/RS, para possibilitar o controle dos
atendimentos diarios.

Manter um controle de atendimentos diarios, livro de registro de eventos ou por intermédio
de sistemas eletronicos fornecidos pelo CRECI/RS.

11.5 Controlar o acesso as areas de trabalhos dos servidores dos visitantes, autoridades,
Corretores, profissionais liberais e fornecedores;

11.6 A recepcionista deve sempre orientar procedimentos iniciais, informar horarios e o tempo
de espera, caso haja fila, sinalizar os locais de atendimento, banheiros e copa;

11.7 Deve ficar a disposi¢do para quaisquer duvidas e esclarecimentos ;

11.8 A recepcionista tem a obrigacdo de chegar sempre no hordrio de funcionamento do
CRECI/RS e preparar tudo para o dia de servico;

11.9 A recepcionista interage o tempo todo e se comunica com todas as pessoas envolvidas no
Ambiente, portanto deve sempre estar atenta, ser solicita e simpatica para garantir harmonia
e boa impressao;

11.10 A recepcionista deve providenciar, por intermédio das dreas competentes, conforme o
caso, para que o ambiente esteja arrumado, limpo, agradavel, ndo haja barulho, discussoes,
bagunca e excesso de ruidos que possam incomodar;

11.11 A Recepcionista devera realizar agendamentos de reunides, caso seja, solicitado pela
Administragdo.

11.12 A execugdo dos servigos, ocorrera em, até 15 (quinze) dias, apds a assinatura do termo
de contrato, na forma que segue:

11.13 Hordrio de trabalho: 9h as 13h e 14h as 17h45m de segunda a sexta feira.

11.14 Local da prestacdo dos servigos: Rua Guilherme Alves 1.010, Partenon, Porto Alegre/RS,
CEP 90680-001.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

12.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato serd exercido por um ou
mais representantes da Contratante, especialmente designados para esse fim, na forma dos
arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993, e do art. 62 do Decreto n2 9.507 de 2018.

12.2 A comunicagdo entre o érgdo contratante e a prestadora de servigos ocorrerd sempre por
escrito;

12.3 A Contratada poderd informar um endereco de correio eletrébnico para receber as
comunicacdes da Contratante, assumindo a responsabilidade decorrente em caso de eventual
perda de prazo quando do ndo acesso a caixa de correio informada para ciéncia das
comunicac¢des da Contratante.
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12.4 A fiscalizagdo da execucdo dos servigos abrange todos os procedimentos relativos aos
indicadores de qualidade e desempenho definidos neste Termo de Referéncia, sob pena de
glosa da respectiva fatura quando do ndo cumprimento.

SERVICD PUBLICD FEDERAL

12.5 A unidade de medida adotada para remuneracdo da contratada serd por postos de
trabalho, contudo, para afericdo da qualidade na prestacdo dos servicos a mesma sera
acompanhada de metas e indicadores de desempenho que assegurem os resultados esperados
e a correcao de defeitos verificados, dentro de parametros compativeis com as atividades a
serem desenvolvidas, conforme Instrumento de Medi¢do do Resultado (IMR) em anexo e nas
seguintes condicdes:

12.5.1 Permitir a utilizacdo de uniformes em condi¢des ndo apresentdveis ou fora das
especificacdes determinadas, ou ndo fornecé-los nas quantidades estabelecidas.

12.5.2 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais, por ocorréncia.

12.5.3 Suspender ou interromper o servico, por dia, salvo por motivo de for¢ca maior.

12.5.4 Permitir a presenca de empregado sem uniforme, em condi¢Ges inapropriadas de
apresentacao ou sem crachd de identificagdo, por empregado e por ocorréncia.

12.5.5 N3do zelar pelas instalagGes do 6rgdo, por posto e por dia.

12.5.6 Nao efetuar o pagamento de saldrios, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como
quaisquer despesas relacionadas a execugao do contrato, por dia e por ocorréncia.

12.5.7 Deixar de observar as quantidades e especificacdes dos uniformes na prestacdo dos
Servigos.

12.5.8 N3do adquirir materiais e bens de menor impacto ambiental quando comparados a
outros similares.

12.5.9 Deixar de destinar de forma ambientalmente adequada os residuos e materiais
adquiridos e utilizados na prestacao de servigco, por ocorréncia.

12.5.10 A contratante promoverd mensalmente a tabulacdo das ocorréncias constantes no
instrumento de Medicdo do Resultado (IMR), em anexo, de modo a identificar o percentual de
aceitacdo dos servicos, que devera ser aplicado ao preco contratual, apds apresentacdo das
razbes da contratada.

12.5.10.1 O nivel de aceitacao dos servicos sera analisado da seguinte forma:

12.5.10.2 Fator de Aceitacdo dos servigos: 100% de avaliacdo dos servicos (quando somatdrio
de ocorréncias for menor ou igual a 0).

12.5.10.3 Fator de Aceitacdo dos servicos: 99,75% de avaliacdo dos servicos (quando o
somatdrio de ocorréncias for igual a 1).

12.5.10.4 Fator de Aceitagdo dos servicos: 99,5% de avaliagdo dos servicos (quando o
somatdrio de ocorréncias for igual a 2).
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12.5.10.5 Fator de Aceitagdo dos servigos: 95% de avaliagdo dos servigos (quando o somatorio
de ocorréncias for igual a 3) cumulativamente com a penalizacdo de adverténcia conforme
contrato.

SERVICD PUBLICD FEDERAL

12.5.10.6 Fator de Aceitacdo dos servicos: 90% de avaliacdo dos servicos (quando o somatdrio
de ocorréncias for superior a 3) cumulativamente com a penalizacdo de multa conforme
contrato.

12.5.10.7 A Contratada fara jus ao percentual do valor pactuado equivalente a cada uma das
cinco faixas, conforme o fator de aceitacdo calculado estabelecido acima.

12.5.11 A fiscalizacdo da execugdo dos servicos abrange todos os procedimentos relativos a
metas definidas neste Termo de Referéncia, sob pena de glosa da respectiva fatura quando do
nao cumprimento.

13. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELA CONTRATADA
13.1 Nao se aplica.
14. UNIFORMES

14.1 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgdo Contratante, compreendendo
pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto a seguir.

14.2 O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestudrio:
14.2.1 Descrigao do uniforme - Feminino
A) Blazer tradicional com ombreiras embutidas, 02 pecas
B) Saia e/ou calga social, 02 pecas
C) Blusa social manga comprida e/ou curta, abotoamento frontal, 100% algodao, 03 pegas
D) Sapato fechado em couro, tipo social, 02 pares
E) Presilha para o cabelo, 02 pecas
14.2.2Descrigao do uniforme - Masculino
A) Paleté tradicional ou blazer com ombreiras embutidas e calga social, 02 conj.
B) Camisa social, manga comprida e/ou curtas, 100% algodao, 03 pegas;
C) Cinto, 01 peca
D) Calgado em couro, tipo social, 02 pares
E) Gravata (padronizada), 02 pecas
F) Meia, 03 pares

14.3 As pecgas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade na cor azul
marinho, seguindo os parametros minimos:

Conselho Regional de Corretores de Imdveis 39 Regido | Rua Guilherme Alves|n 1.010 | Bairro
Partenon | Porto Alegre-RS | CEP 90680-000 | UASG 389298 | Departamento de Compras e
Licitacdes | deptocompras@creci-rs.gov.br| Fone 55 51 3315 3055 | www.creci-rs.gov.br



SISTEMA COFECI-CRECI ’—
CRECI-RS -

SISTEMA

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS
; 3" REGIAD - RS CﬂFECPCHECl
L0k WO FL A  DORHLTOHLS DE W vels

14.3.1 Conter identificacdo da empresa;
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14.3.2 Os sapatos de couro natural;
14.3.3 Medidas apropriadas para o caso de gestante;

14.3.4 Conjuntos completos ao empregado no inicio da execu¢do do contrato, devendo ser
substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds comunicacdo escrita da
Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao;

14.3.5 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

14.3.5 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

15.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com
as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

15.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

15.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solucGes por ela propostas sejam as mais adequadas;

15.4 N3o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgdo para o
qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagdo trabalhista;

15.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

15.6 Efetuar as retencges tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

15.7 Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

15.8 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacao previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao
usuario;

15.9 direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
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15.10 promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

SERVICD PUBLICD FEDERAL

15.11 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
6rgdo ou entidades responsdvel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de
didrias e passagens.

15.12 fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e para com o FGTS, especialmente:

15.12.1 A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como
de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-saude, quando for devido;

15.12.2 O recolhimento das contribui¢cdes previdencidrias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execuc¢do dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade;

15.12.3 O pagamento de obrigacbes trabalhistas e previdencidrias dos empregados
dispensados até a data da extin¢do do contrato.

15.13 Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogdvel por igual periodo, apds a
exibicdo ou rescisdo do contrato.

15.14 Fornecer por escrito as informacgdes necessdarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

15.15 Realizar avaliacGes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

15.16 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacGes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspec¢des
técnicas apds o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

15.17 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

15.18 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢Ges adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca
e salde no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por
ela designado.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;
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16.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

SERVICD PUBLICD FEDERAL

16.3 Manter a execucdo do servigco nos horarios fixados pela Administracao.

16.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

16.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

16.6 Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdao ou funcdo de confianca no 6rgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

16.7 Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,
guando for o caso;

16.8 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

16.9 As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT)
deverdo apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestacdo dos servicos,
conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

16.9.1 relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, salario, hordrio do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execu¢do dos servicos,
quando for o caso;

16.9.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsdveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada
pela contratada; e

16.9..3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos;

16.9.4 declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

16.9.5 Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagdo pertinente ao empregado dispensado, a
semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

16.10 Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao
receber o vale transporte.
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16.11 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servico sejam
regidos pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS
— CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

SERVICD PUBLICD FEDERAL

16.12 Substitui, no prazo de 4 (quatro) horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e
licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

16.13 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

16.13.1 Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposicdes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria
ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatérios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

16.13 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdo contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade
de cumprimento desta disposi¢do, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a
Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.

16.14 Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdencidrias e do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

16.14.1 Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela préopria Administracao
(ex.: por falta da documentagdo pertinentes, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto
a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e FGTS
decorrentes.
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16.15 N3do permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servicos no turno imediatamente subsequente;
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16.16 Atender as solicitacGes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigacdes relativas a execucdo do servi¢o, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

16.17 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

16.18 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fun¢ao;

16.19 Instruir seus empregados, no inicio da execuc¢do contratual, quanto a obtencdo das
informacgdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacGes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

16.20 .1 viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicGes previdencidrias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do empregado;

16.20.2 viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econ6mica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servicos ou da admissdo do empregado;

16.20.3 oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos
de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando
disponivel.

16.21 Manter preposto nos locais de prestacdo de servico, aceito pela Administragdo, para
representa-la na execucdo do contrato;

16.22 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servicos;

16.23 Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento
das obrigacOes previdenciarias, do Fundo de Garantia a do Tempo de Servico - FGTS, e do
pagamento dos saldrios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a
disposicdo da Contratante;

16.23.1 A auséncia da documentacdo per_x0016_ nente ou da comprovacao do cumprimento
das obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencdo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicacao, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.

16.23.2 Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacdo mencionada no
subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo poderd efetuar o pagamento
das obrigacbes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da
execucdo dos servicos objeto do contrato, sem prejuizo das demais san¢Ges cabiveis.
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16.23.2.1 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

SERVICD PUBLICD FEDERAL

16.24. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.25 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

16.26 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

16.27 Nao beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecdes
previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

16.28 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de
servicos mediante cessdo de mao de obra, salvo as exce¢des previstas no § 52-C do art. 18 da
Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsdo do art.17, XII,
art.30, §19, Il e do art. 31, I, todos da LC 123, de 2006.

16.28.1 Para efeito de comprovacdo da comunicagdo, a contratada deverd apresentar copia do
oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdao de mao de
obra, até o Ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo de vedagao.

16.29 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatérios para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.30 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

16.31 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do servico.

16.32 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

16.33 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

16.34 Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.
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16.35 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinentes,
cumprindo as determinacgdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

SERVICD PUBLICD FEDERAL

16.36 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, qualquer
mudanc¢a no método de execucdo do servico que fuja das especificacdes constantes deste
Termo de Referéncia.

16.37 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.38 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

16.39 Guardar sigilo sobre todas as informacgées obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

16.40 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.41 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante.

16.42 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

16.43 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”,
do Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

16.43.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizagcdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de
cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitagdes;

16.43.2 Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execuc¢ao
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sanc¢Ges civis e penais cabiveis.

16.44 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigaces trabalhistas, na forma do art. 507-B da
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CLT, ou comprovar a adogcdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos
empregados alocados, em dedica¢do exclusiva, na prestagdo de servicos contratados.
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16.44.1 O termo de quitacdo anual efetivado o deverd ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, pardgrafo unico, da CLT.

16.44.2 Para fins de comprovacao da adocgdo das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa
de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

16.44.3 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdao do
cumprimento das obrigacGes previstas neste item.

17. DA SUBCONTRATACAO

17.1 E vedada a subcontratac3o do objeto;

17.2 E vedada a subcontratacio de parte do objeto de ME ou EPP;
17.3 E vedada a participacdo em consércio;

18. Alteracao subjetiva

18.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢Ges do contrato;
nao haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo
a continuidade do contrato.

19. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

19.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2
8.666, de 1993.

19.2 As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes que
tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o
servico contratado, verificar a regularidade das obrigagGes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo processual e o encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo
de sanc¢des, extincdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
cladusulas avencadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

19.3 O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizacdo compete ao gestor da execucdo do
contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usuario, de acordo com as seguintes disposicdes:
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19.3.1 Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio, bem como dos atos
preparatoérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao
setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extincdo do
contrato, dentre outros;

HERVICD PUBLICD FEDERAL

19.3.2 Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado,
podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo pelo publico usudrio;

19.3.3 Fiscalizacdo Administrativa:é o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucdo dos servicos, quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como
guanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

19.3.4 Fiscalizagdo Setorial: é o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos, quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo érgdo ou entidade; e

19.3.5 Fiscalizacdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da execug¢do contratual por
pesquisa de satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo
dos servicos, os recursos materiais e os procedimentos utilizado pela contratada, quando for o
caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.

19.4 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as a¢Ges relacionadas a Gestdo do Contrato.

19.5 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

19.6 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacbes (os documentos poderdo ser originais ou cdpias
autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administracao), no caso de empresas
regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

19.6.1 no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA deverd apresentar a
seguinte documentagao:

19.6.1.1 relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, hordrio do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servigos,
quando for o caso;
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19.6.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsdveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada
pela CONTRATADA; e

SERVICD PUBLICD FEDERAL

19.6.1.3 exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
Servigos.

19.6.2 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

19.6.2.1 Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

19.6.2.2 certiddoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

19.6.2.3 Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
19.6.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

19.6.3 Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:

19.6.3.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

19.6.3.2 cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servicos, em
gue conste como tomador CONTRATANTE;

19.6.3.3 cdpia dos contra cheques dos empregados rela_x0016_ vos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessdrio, copia de recibos de depdsitos bancarios;

19.6.3.4 comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacgdo,entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado; e

19.6.3.5 comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

19.6.4 entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou rescisdao
do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

19.6.4.1 termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

19.6.4.2 guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;

19.6.4.3 extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

19.6.4.4 exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
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19.7 A CONTRATANTE devera analisar a documentacdo solicitada na alinea “19.6.2” acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogdveis por mais 30 (trinta)
dias, justificadamente.

SERVICD PUBLICD FEDERAL

19.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢cdes Sociais, serd exigida a
comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as
respectivas organizagdes.

19.9 Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 19.6 acima deverdo ser apresentados.

19.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias,
os fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

19.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

19.12 O descumprimento das obriga¢Oes trabalhistas ou a ndo manutencao das condicGes de
habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdao contratual, sem prejuizo das
demais sangoes.

19.13 A CONTRATANTE poderd conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigacbes trabalhistas ou suas condi¢Ges de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
qguando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

19.14 Além das disposi¢des acima citadas, a fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as
seguintes diretrizes:

19.14.1 Fiscalizag¢do inicial (no momento em que a prestacdo de servicos é iniciada):

19.14.1.1 Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacgdes
sobre todos os empregados terceirizados que prestam servicos, com os seguintes dados: nome
completo, numero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, saldrio, adicionais, gratificacdes,
beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacao),
horario de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

19.14.1.2 Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que
se possa verificar se as informacgdes nelas inseridas coincidem com as informacdes fornecidas
pela CONTRATADA e pelo empregado;

19.14.1.3 O numero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

19.14.1.4 O saldrio ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na
Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

19.14.1.5 Serao consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA;

19.14.1.6 Sera verificada a existéncia de condic¢des insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecdo
Individual(EPI).
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19.14.1.7 No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada deverd apresentar a
seguinte documentagdo:

SERVICD PUBLICD FEDERAL

A) relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou func¢do, hordrio do posto de
trabalho,nimeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), e indicacdo dos responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servicos, quando for o caso;

B) CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos,
guando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

C) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; e

D) declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

19.14.2 Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

19.14.2.1 Deve ser feita a retengdo da contribuigcdo previdencidria no valor de 11% (onze por
cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacdo do servico;

19.14.2.2 Deve ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF;

19.14.2.3 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF;

19.14.2.4 Devera ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme
disposto no art. 66-A da Lei n2 8.666, de 1993.

19.14.3 Fiscalizagdo diaria:

19.14.3.1 Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As
solicitacbes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamacdes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto.

19.14.3.2 Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdao do servico, como a negociacdo de
folgas ou a compensagdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva
da CONTRATADA.

19.14.3.3 Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados
gue estdo prestando servicos e em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

19.15 Cabe, ainda, a fiscalizagdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislacdo
relativa a concessao de férias e licengas aos empregados, respeita a estabilidade proviséria de
seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes
dos empregados no dia e percentual previstos.

19.15.1 O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuacdo do contrato,
inclusive quanto a necessidade de solicitagdo da contratada.
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19.16 A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da
conta do FGTS e que verifiguem se as contribuicGes previdencidrias e do FGTS estdo sendo
recolhidas em seus nomes.

SERVICD PUBLICD FEDERAL

19.16.1 Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

19.17 A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

19.17.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

19.17.2 cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servicos, em
gue conste como tomador a CONTRATANTE;

19.17.3 copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios;
e

19.17.4 comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Convengdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de
qualguer empregado.

19.18 A fiscalizagcdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e
utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto Anexo, ou
outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:

A) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

B) deixar de u_x0016__lizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

19.18.1 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliacdo da prestacao dos servicos.

19.19 Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

19.20 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

19.21 Em hipdtese alguma, serda admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo
de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

19.22 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
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excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.
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19.23 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancOGes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatoério.

19.24 O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
gualidade da prestacao dos servigos.

19.25 O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necessdria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

19.26 A verificacdo da adequacdo da prestagdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

19.27 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢do do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

19.28 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagcdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.

19.29 O representante da CONTRATANTE deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

19.30 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigacGes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicGes sociais, previdencidrias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condi¢des
de habilitacdo, ensejara a aplicacdo de sanc¢des administra_x0016_ vas, previstas no
instrumento convocatdrio e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n2
8.666, de 1993.

19.31 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das
obrigacbes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o
fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

19.31.1 Nao havendo quitacdo das obrigacGes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze
dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos
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empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do
contrato.
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19.31.2 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

19.31.3 Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assung¢do de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da contratada.

19.32 O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdencidrias e
para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as
verbas rescisdrias.

19.33 A fiscalizacdo de que trata este tdpico ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

19.34 As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagao.

19.35 A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade
da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei
n2 8.666, de 1993.

20. DO PAGAMENTO

20.1 A CONTRATADA devera apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada, em nome
do Conselho Regional de Corretores de Imdveis 32 Regido, CNPJ n? 92.966.159/0001-83, emitida
ap6s a prestacdo dos servicos hora contratados, no prazo especificado, acompanhada das
respectivas comprovacdes de regularidade junto a Seguridade Social — Certiddo Negativa de
Débito, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF, as Fazendas Federal, Estadual/Distrital
e Municipal de seu domicilio ou sede e a Justica do Trabalho — Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), conforme Lei n® 12.440/2011.

20.2 Quando da emissdo da fatura ou nota fiscal, a CONTRATADA deverd destacar, apds a
descricdo dos servicos, a importancia referente a retencdo do Imposto sobre Servicos, a titulo de
“ISS a ser recolhido por substituicdo tributdria”, conforme legislacdo vigente.

20.2.1 A inexisténcia do destaque de que trata o item anterior ndo impede a retencdo por parte
do CONTRATANTE;

20.2.2 Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retencdo dos valores
correspondentes a tributos e contribuices sociais, nos termos legais.

Conselho Regional de Corretores de Imdveis 39 Regido | Rua Guilherme Alves|n 1.010 | Bairro
Partenon | Porto Alegre-RS | CEP 90680-000 | UASG 389298 | Departamento de Compras e
Licitacdes | deptocompras@creci-rs.gov.br| Fone 55 51 3315 3055 | www.creci-rs.gov.br



SISTEMA COFECI-CRECI ’—

SISTEMA

CONSELHD HFGI[J'\-’\.L OF CORRETORES DE IMOVEIS
\ " REGIAQ - RS COFECI-CRECI
DOk LnO P A E CORHLTOHLS DE B

20.3 Serdo deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores relativos a multas e juros de mora
de tributos e contribui¢des sociais, decorrentes de entrega de faturamento em atraso.
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20.4 O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

20.4.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados da data da apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59, § 3¢,
da Lei n? 8.666, de 1993.

20.5 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

20.5.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26
de abril de 2018.

20.6 O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

20.6.1 O prazo de validade;

2.6.2 A data da emissao;

20.6.3 Os dados do contrato e do drgdo contratante;

20.6.4 O periodo de prestacdo dos servicos;

20.6.5 O valor a pagar; e

20.6.6 Eventual destaque do valor de retencgées tributdrias cabiveis.

20.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

20.8 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

20.8.1 Nao produziu os resultados acordados;

20.8.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
20.8.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

20.9 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

20.10 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.
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20.11 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.
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20.12 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao deverd
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagcdo em
licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa
n? 3, de 26 de abril de 2018.

20.13 N3do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

20.14 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

20.15 Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

20.15.1 Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

20.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

20.17 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 3 empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento
na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

20.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) I= (6/100) 1=0,00016438
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365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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21. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

21.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sdo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

21.2 A futura Contratada deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuices
previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis.

21.2.1 Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracao
(ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados
junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais
e FGTS decorrentes.

21.3 A CONTRATADA autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
132 salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas
repercussoes trabalhistas, fundiarias e previdencidrias, que serdo depositados pela contratante
em conta-depdsito vinculada especififica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentagdo, conforme disposto no anexo XlI da Instru¢do Norma_x0016_ va SEGES/MP n?
5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condicdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

21.4 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacdo dependera de autoriza¢do do 6rgdo ou
entidade promotora da licitacdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

21.4.1 132 (décimo terceiro) salario;

21.4.2 Férias e um terco constitucional de férias;

21.4.3 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
21.4.4 Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) saldrio.

21.4.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de cdlculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

21.5 O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de correcao da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta

Conselho Regional de Corretores de Imdveis 39 Regido | Rua Guilherme Alves|n 1.010 | Bairro
Partenon | Porto Alegre-RS | CEP 90680-000 | UASG 389298 | Departamento de Compras e
Licitacdes | deptocompras@creci-rs.gov.br| Fone 55 51 3315 3055 | www.creci-rs.gov.br



SISTEMA COFECI-CRECI ’—
CRECI-RS -

SISTEMA

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS
; 3" REGIAD - RS CﬂFECPCHECl
L0k WO FL A  DORHLTOHLS DE W vels

licitagdo e instituicdo financeira. Eventual altera¢do da forma de correcdo implicara a revisdo
do Termo de Cooperagdo Técnica.
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21.6 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam retidos por meio
da conta-depésito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que
vier a prestar os servigos.

21.7 Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

21.8 A empresa contratada poderd solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante
para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nos subitens acima ou de eventuais indeniza¢Oes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

21.8.1 Na situacdo do subitem acima, a empresa deverda apresentar os documentos
comprobatorios da ocorréncia das obrigacbes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administragdo, sera
expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentacao dos documentos comprobatdrios pela empresa.

21.8.2 A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para
o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

21.8.3 A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitacdo das obrigacGes trabalhistas.

21.9 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da
quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdencidrios rela_x0016_ vos ao servico
contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22. DO REAJUSTE DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUACAO)

22.1 Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada
no subitem que se seguird, o valor consignado no Termo de Contrato serd repactuado,
competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variacdo dos custos, apresentando
memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacdo da
CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposicdes aplicaveis
da Instrucdo Norma_x0016_ va SEGES/MP n° 5, de 2017.

22.2 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua
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anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de
obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execucdo do servigo.
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22.3 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

22.3.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional:
a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencgao coletiva de trabalho, vigente a
época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

22.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do ultimo reajuste aprovado por
autoridade governamental ou realizado por determinacdo legal ou normativa;

22.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos ndo
decorrentes da mao de obra): a par_x0016_ r da data limite para apresentacao das propostas
constante do Edital.

22.4 Nas repactuacoes subsequentes a primeira, o interregno de um ano serd computado da
ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacdo. Entende-se
como ultima repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

22.5 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que fixar os novos
custos de mdo de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

22.6 Caso a CONTRATADA n3o solicite a repactuagdo tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrerd a preclusdo do direito a repactuacao.

22.7 Nessas condicOes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao so
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

22.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convencao coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de mao de obra;

22.7.2 do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacdo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e
formacao de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

22.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relagdo
aos custos sujeitos a variacdo de precos do mercado;

22.8 Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel a CONTRATANTE
ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida clausula no termo
aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo
se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.
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22.9 Quando a contrata¢do envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacdo deverd ser dividida em tantas parcelas quantos forem os
acordos, dissidios ou convenc¢des coletivas das categorias envolvidas na contratacao.
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22.10 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, Acordo, Convencdo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

22.11 A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengodes Coletivas que tratem do pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacGes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracao Publica, ou que estabelecam direitos
ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdencidrios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

22.12 Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovacdo da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacao
de Precos, acompanhada da apresentacdao do novo acordo, dissidio ou convencgao coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

22.13 Quando a repactuacgdo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a
variacdo dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mado de obra), o respectivo
aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento ,com base na
seguinte formula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

22.13.1R=V (I-12) /I, onde:
22.13.2 R = Valor do reajuste procurado;
22.13.3 V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

22.13.4 12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitacao;

22.13.5 | = indice relativo ao més do reajustamento;

22.13.6 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagarda a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memodria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

22.13.7 Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos ser3,
obrigatoriamente, o definitivo.

22.13.8 Caso o indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de
qgualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

22.13.9 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice subtituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais,
por meio de termo aditivo.
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22.13.10 Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificard, a cada anualidade, se houve deflacdio do indice adotado que
justifique o recdlculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducao
dos valores correspondentes da planilha contratual.

SERVICD PUBLICD FEDERAL

22.14 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacbes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

22.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

22.14.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das préximas repactuacgées futuras; ou

22.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisdo do custo de mado de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo,
dissidio ou convencao coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensacao do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuacGes futuras.

22.15 Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

22.16 A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

22.17 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nido
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovacdo da varia¢do dos custos.

22.18 As repactuacbes serdao formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacdo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

22.19 O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporc¢do de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado,
como condicdo para a repactuacao, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

23. GARANTIA DA EXECUGAO

23.1 O adjudicatdrio prestard garantia a de execucdo do contrato, nos moldes do art. 56 da
Lein28.666,de 1993, com validade durante a execug¢do do contrato e por 90 (noventa) dias
apos o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato.

23.2 No prazo mdaximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada deverd apresentar comprovante
de prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro- garantia ou fianca bancdria.
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23.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento).

SERVICD PUBLICD FEDERAL

23.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispéem os incisos | e |l do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

23.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um
periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da
IN SEGES/MP n2 5/2017.

23.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

23.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacOes nele previstas;

23.4.2 prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato;

23.4.3multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

23.4.4 obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.

23.5 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

23.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica
na Caixa EconOGmica Federal, com correcdo monetdria.

23.7 Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério

da Fazenda.

23.8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, deverd constar expressa renincia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

23.9 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
guando da contratacao.

23.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contados da data em que for notificada.

23.11 A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

23.12 Serd considerada extinta a garantia:
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23.12.1 com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias
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depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

23.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicac¢do, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

23.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sanc¢des a contratada.

23.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste TR.

23.15. A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa
pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento
nao ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia
serd utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussoes
previdencidrias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 82, VI do Decreto n? 9.507,
de 2018, observada a legislagdo que rege a matéria.

23.15.1. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que oS
empregados serdo realocados em outra atividade de prestagdo de servigos, sem que ocorra a
interrupcdo do contrato de trabalho.

23.16. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administracdo
Contratante poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisdrias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacdo de servicos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

24. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

24.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

24.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em de corréncia
da contratacdo;

24.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
24.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato;
24.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

24.1.5. cometer fraude fiscal.

24.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes san¢des:
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24.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;
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24.2.2. Multa de:

24.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdao, no caso de execugao com atraso,
podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo
total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdao unilateral da avenca;

24.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou
de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;

24.2.2.3.0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

24.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

24.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o
maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

24.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

24.2.3. Suspensado de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

24.2.4. Sangao de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

24.2.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem 24.1
deste Termo de Referéncia.

24.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os mo_x0016_ vos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que serd
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

24.3. As sancdes previstas nos subitens 21.2.1, 21.2.3, 21.2.4 e 21.2.5 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

24.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
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2441 TABELA1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% AO DIA SOBRE O VALOR MENSAL DO CONTRATO
2 0,4% AO DIA SOBRE O VALOR MENSAL DO CONTRATO
3 0,8% AO DIA SOBRE O VALOR MENSAL DO CONTRATO
4 1,6% AO DIA SOBRE O VALOR MENSAL DO CONTRATO
5 3,2% AO DIA SOBRE O VALOR MENSAL DO CONTRATO

24.4.2 TABELA 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdao 05
corporal ou consequiéncias letais, por
ocorréncia;

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso 04
fortuito, os servicos contratuais por dia e por
unidade de atendimento;

3 Manter funciondrio sem qualificacdo para executar os servicos 03
contratados, por empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacao, por 02
servico e por dia;

5 Retirar funciondrios ou encarregados do servico durante o expediente, | 03
sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE,
por empregado e por dia;

Para ositens a seguir, deixar de:

Conselho Regional de Corretores de Imdveis 39 Regido | Rua Guilherme Alves|n 1.010 | Bairro
Partenon | Porto Alegre-RS | CEP 90680-000 | UASG 389298 | Departamento de Compras e
Licitacdes | deptocompras@creci-rs.gov.br| Fone 55 51 3315 3055 | www.creci-rs.gov.br




SISTEMA COFECI-CRECI ’-
CRECI-RS
e SISTEMA

CONSELHD REGION/ SORRETORES OVEIS
MNSELHD RE ][Jaﬂﬂégéicaoﬁfgg?ﬁf DE IMOVEIS coFECI.CRECI
CXIRESR WD FECRRAL D8 CORAETOMLS DE mvirs

SERVICD PUBLICD FEDERAL

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de 01
seu pessoal, por funcionario e por dia;

7 Cumprir determinacdo formal ou instru¢do complementar do 6rgao 02
fiscalizador, por ocorréncia;

8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo 01
atenda as necessidades do servico, por

funcionario e por dia;

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos 03
nesta tabela de multas, apds reincidéncia

formalmente notificada pelo drgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execucdo do contrato os prepostos 01
previstos no edital/contrato;

11 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previstona | 01
relacdo de obrigac6es da CONTRATADA

24.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

24.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

24.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

24.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

24.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-da em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-
se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de
1999.
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24.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for
0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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24.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

24.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

24.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

24.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias
a apuracado da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

24.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846,
de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

24.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apurag¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

24.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
25. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

25.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para A generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

25.2. Os critérios de qualificacdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

25.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

25.3.1. A presentar um atestado de capacidade técnica fornecido por empresa ou entidade
publica, que ateste a execucdo dos servigos objeto deste.

25.3.2. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢Ges necessdrias para
a prestacado do servico.
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25.4. O critério de aceitabilidade dos precos é sigiloso, nos termos do art. 15 do Decreto n2
10.024, de 2019, do art. 72, §32 da Lei n2 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n? 7.724, de

2012.
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25.50 critério de julgamento da proposta é o menor preco.
25.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

26. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

26 .1.1 O custo estimado da contratagéo é de RS 56.816,89 (cinquenta e seis mil e oitocentos e
dezesseis reais e oitenta e nove centavos), que corresponde ao preco médio calculado para
prestacao de 12 meses de um posto de recepcionista.

27. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

15.1. Dotacdo orcamentdria no valor de RS 56.816,89 (cinquenta e seis mil e oitocentos e dezesseis
reais e oitenta e nove centavosna conta vinculada para contratagdo de servigos de recepcionista
de n?6.3.1.3.04.01.022.

Municipio de Porto Alegre, .......... de o, de 2021

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

ANEXO Il
TERMO DE CONTRATO N2 XX/2021

PROCESSO N¢ 2021.105.195.25866
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TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS, QUE
FAZEM ENTRE SI O CONSELHO REGIONAL DE
CORRETORES DE IMOVEIS 32 REGIAO - CRECI/RS E A
EMPRESA

O CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS — 32 REGIAO/RS, Entidade de
Fiscalizacao da Profissdo dos Corretores de Imdveis, Autarquia Federal, instituido pela Lei
n.2 6.530/78 de 12 de maio de 1978, estabelecido a Rua Guilherme Alves, 1010, na cidade
de Porto Alegre/RS, inscrito no CNPJ do Ministério da Fazenda sob o numero
92.966.159/0001-83, neste ato representado pelo seu Presidente Sr. Marcio Bins Ely,
doravante denominado CONTRATANTE e de outro lado, inscrita no CNPJ n@
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, € registro no CREA/RS sob n2 xxxxxxxxx, com sede localizada
na Rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N2 xxX, xxxxxxxx na Cidade de Porto Alegre/RS, neste
ato representada pelo Sr. xxxxxxxxxxxx, portador da carteira de identidade sob n?
XXXXXXXXX € CPF n2 xxxxxxxxxxxxx, doravante denominada CONTRATADA, resolvem
celebrar o presente contrato, em observancia as disposicdes da Lei n? 8.666, de 21 de
junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, , do Decreto 10.024 de 20 de
setembro de 2019, do Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017 e suas alterac¢des, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n® xx/2021, mediante as
clausulas e condicBes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa para prestacdo de servico
de recepcionista.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcricdo.

1.3. Objeto da contratacao:

UNIDADE VALOR 12
ITEM | DESCRICAO QTD | VALOR/MENSAL

DE MEDIDA MESES
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1 Recepcionista Posto 1 RS RS

LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

Conselho Regional dos Corretores de Iméveis 32 Regido, Rua Guilherme Alves, n? 1.010,
Bairro Partenon, CEP 90680-000, Porto Alegre/RS

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data
de xx/00/2021 e encerramento em xx/00/2022, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacées de
gue os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitacdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1. O valor mensal da contratacdo é de RS xxxxx (Xxxxxxxxxxxxxxxxx), perfazendo o valor total
de RS Xxxxxxxxx (XXXXXXXXXXXXXX) para uma vigéncia de 12 meses a partir da assinatura do
contrato.

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
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trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
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seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3.0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da CRECI-RS 32 REGIAO, para o exercicio de 2021, na
classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade: CRECI-RS

Fonte: ORCAMENTO

Programa de Trabalho: OUTROS SERVICOS E ENCARGOS — PESSOAS JURIDICAS
Elemento de Despesa: SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS

Pl: 6.3.1.3.04.01.022

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
préprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio
de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condig¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia .

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestacgdo de garantia na presente contrata¢do, conforme regras constastes
do Termo de referéncia, anexo do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
qgue serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
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9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancg0Oes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacdes previstas nos incisos | a Xll e
XVII do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sangbes previstas no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital;

11.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n? 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizac¢Oes e multas.

11.4.4. O ndo pagamento dos saldrios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das
contribuicdes sociais, previdencidrias e para com o FGTS poderd dar ensejo a rescisdao do
contrato por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e a aplicacdo das penalidades
cabiveis (art. 82, inciso IV, do Decreto n? 9.507, de 2018).

11.4.5. Quando da rescisdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pela
CONTRATADA das verbas rescisorias ou os documentos que comprovem que OS
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que
ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho (art. 64 a 66 da IN SEGES/MP n2 05/2017).

11.4.6. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, a CONTRATANTE retera:

A) a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de descumprimento das
obrigacbes de natureza trabalhista e previdenciaria pela CONTRATADA, que serd executada
para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administracdo, nos termos da legislacdo que rege a
matéria; e
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B) Os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
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inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

11.4.7. Na hipdtese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte da
CONTRATADA no prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das
obrigacGes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da
execucdo dos servicos objeto do contrato.

11.4.8. O CONTRATANTE podera ainda:

A) nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

B) nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n2 8.666, de 1993, reter os eventuais
créditos existentes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.

11.4.9. O contrato podera ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedacdo
estabelecida no art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado 3 CONTRATADA;
12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

12.1.2. Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressées que se fizerem necessaria, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrados entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS
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14.1. Os casos omissos serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicées contidas
na Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n2 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n? 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato
serd o da Secdo Judiciaria do Rio Grande do Sul - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Porto Alegre, xx de xx de 2022.

Representante legal da CONTRATANTE

Testemunhas:

1-

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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Documento obrigatorio para habilitacao da empresa
Pregdo Eletrénico n? 01/2022
Conselho Regional de Corretores de Imoéveis 32 Regido
Processo Administrativo n.° 2021.105.195.25866

declaragdo de vistoria

Porto Alegre/RS, xx de xxxx de 2022

Declaro para fins de participacdo no certame que a empresa vistoriou as areas onde serdo
executados os servicos, para tomar pleno conhecimento de suas instala¢des e das dificuldades

que os servigos possam apresentar no futuro.

servidor do érgdo (assinatura e carimbo)

empresa:
cnpj:

endereco:

Declaro que me foram apresentadas as areas e instalacdes, com acesso a todos os locais e
detalhes necessarios para a elaboracao da proposta comercial, tendo sido fornecidas as

informacdes e esclarecimentos inerentes a esta vistoria, por mim solicitados.

assinatura do representante da licitante
nome:

CPF:
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DO ANEXO VII-B DA IN SEGES/MP N. 5/2017)
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(idenficacado do
licitante), inscrita no CNPJ n2 , por intermédio de seu
representante legal, o Sr. (nome do
representante), portador da Cédula de Idendade RG n? e
do CPF n¢ , AUTORIZA, a CONTRATANTE:

a) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos
trabalhadores alocados a qualquer tempo na execucdao do contrato acima
mencionado os valores relativos aos salarios e demais verbas trabalhistas,
previdencidrias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento
dessas obrigacoes por parte da CONTRATADA, até o momento da
regularizacao, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

b) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores
alocados na execucdao do contrato e depositados em conta corrente
vinculada, bloqueada para movimentagdo, e aberta em nome da empresa
(indicar o nome da empresa) junto a instituicdo bancaria oficial, cuja
movimentacdo dependera de autorizacdao prévia do Conselho Regional de
Corretores de Iméveis 32 Regido, que também terd permanente autorizacao
para acessar e conhecer o0s respectivos saldos e extratos,
independentemente de qualquer intervencao da titular da conta.

3. que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento
direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na execucdo do contrato,
caso a CONTRATADA ndo efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual.

Porto Alegre, em de de
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ANEXO V DO EDITAL DE PREGAO ELETRONICO 01/2022
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MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADAE A
ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa (nome
empresarial da licitante) Inscrita no CNPJ n? com
sede na (endereco completo) por intermédio de
seu representante legal, o (a) Sr. (a) , infra-
assinado, portador (a) da carteira de Identidade n2 e do
CPF n? , para fins do disposto no Edital, possui os

seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a administracdo publica vigente nesta
data:

Nome do | Periodo de | Valor total do | Endereco completo do
Orgdo/Entidade/Empresa | vigéncia do | contrato (RS) Orgdo/Entidade/Empresa
com que, possui contrato | contrato com quem possui
vigente contrato vigente

/= a~]~]-

R

1~ a ]/~

11 @~/
Valor total dos contratos: -

Valor total dos contratos RS

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor
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ANEXO VI DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 01/2022
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MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR
Anexo V-B da IN SEGES/MPDG N.5/2017
1. INFORMACOES GERAIS

1.1 Definicdo: Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR é o ajuste escrito anexo ao contrato
entre o provedor de servicos e o érgdo contratante, que define, em bases compreensiveis,
trangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da
prestacdo do servico e respectivas adequacdes de pagamento.

1.2 Objetivo a atingir: Prestacdo do servico em elevados niveis de qualidade.

1.3 Forma de avaliacdo: Definicdo de situagdes que caracterizem o ndo atingimento do
objetivo, e atribuicdo de descontos no valor de pagamento devido.

1.4 Apuracao: Ao final de cada periodo de apuracao, a fiscalizagdo do contrato encaminhara ao
preposto da contratada as informacgbes para emissdo do documento de cobranca pelo valor
ajustado e adogdo das medidas recomendadas, se houver, e ao setor administrativo da
Contratante, para acompanhamento.

1.5 SangBes: embora a aplicagdo de indices de desconto seja instrumento de gestdo contratual,
ndo configurando sancdo, a Administracdo da Contratante poderd, pela qualidade insuficiente,
aplicar as penalidades previstas em contrato.

2. CONDIGOES GERAIS

2.1 Para o acompanhamento e avaliacdo dos servicos da Contratada sera estabelecido e
utilizado o Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR entre as partes, baseando-se em
indicadores e metas definidos abaixo.

2.2 0 IMR deve ser considerado e entendido pela Contratada como um compromisso de
qualidade que assumird junto a Contratante. O IMR é um instrumento agil e objetivo de
avaliacdo da qualidade de execucdo contratual, associando o pagamento a qualidade
efetivamente obtida.

2.3 0 IMR sera implementado na data de assinatura do contrato, cabendo ao Fiscal Técnico
administrativo do contrato, auxiliado pelo setor onde estdo sendo prestados servigos, avaliar
mensalmente a execucao dos servigos prestados.

2.4 A andlise dos resultados destas avaliacbes pela Contratante podera resultar em
penalidades, conforme prevé o Processo de Afericdao, caso s Contratada ndo cumpra com os
seus compromissos contratuais, conforme estabelecido pelos indicadores.

2.5 Para o recebimento integral do valor contratado, a empresa contratada devera cumprir
com suas obrigacGes contratuais, em especial as dispostas nos indicadores de desempenho.

2.6 Para consecucao destes objetivos deverd ser adotado as seguintes regras de Medicdo de
Resultado:

DESCRIGAO DOS ITENS AVALIADOS POR POSTO DE SERVIGO
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A avaliacdo corresponde a atribuicdo mensal dos conceitos “bom”, razoavel”, “insatisfatério” e
“péssimo” (equivalente aos valores 3, 2, 1 e 0) para cada item avaliado e as respectivas
justificativas, se necessario.

Serdo trés médulos distintos a serem avaliados, cada um com seu respectivo peso no computo
geral, formando a pontuacdo final que sera aplicada na faixa de tolerancia:

DESCRIGAO DOS ITENS AVALIADOS POR POSTO DE SERVIGO

Modulo 1: assiduidade

Afericdo: condicionada a verificacdo pelo Fiscal Técnico-administrativo do Contrato (ou Pa
comunicacdo formalizada a este, efetuada por servidor que tenha verificado sua ocorréncia)
que detalhara a ocorréncia (atrasos, auséncia no posto nao justificadas, abandono de posto,
encerramento adiantado de expediente, displicéncia devido a distracGes alheias ao servico
etc.

Itens a serem observados:

| - Atraso para inicio da prestacdo do servico, por periodo de até 30 (trinta) minutos;
Il - Término da prestacdo de servico antes do horario preestabelecido;

Il - Descumprimento do tempo regular de intervalo (almogo);

IV - Indisponibilidade da prestacdo do servico (auséncia de algum dos funcionarios, sem a
devida cobertura) por um periodo superior a 30 (trinta) minutos;

V - Auséncia contumaz do posto;

VI - distracBes, conversas, confraternizaces irregulares que atrapalhem a execuc¢do do
Servigo;

Observacgdo: A comunicagao ao fiscal podera ser feita mediante correspondéncia eletrénica.
Os registros das ocorréncias serao individuais, ou seja, a cada fato verificado correspondera
a uma ocorréncia, podendo haver registro de varias ocorréncias na mesma data.

MODULO 3 - OBRIGAGOES TRABALHISTAS

Afericdo: Condicionada a verificagdo pelo Gestor do Contrato (ou a comunicag¢do formalizada
a este, efetuada por funcionario da contratada que tenha verificado sua ocorréncia) que
detalhara a ocorréncia

Itens a serem observados:

| - pagamento de saldrios e beneficios dos empregados da Contratada nos prazos previstos
em Lei;

Il - verificacdo dos comprovantes de pagamento dos salarios e beneficios;

3.2 Cada mddulo, devido a sua importancia, tera pesos diferenciados, conforme tabela abaixo:

Conselho Regional de Corretores de Imdveis 39 Regido | Rua Guilherme Alves|n 1.010 | Bairro
Partenon | Porto Alegre-RS | CEP 90680-000 | UASG 389298 | Departamento de Compras e
Licitacdes | deptocompras@creci-rs.gov.br| Fone 55 51 3315 3055 | www.creci-rs.gov.br



SISTEMA COFECI-CRECI ’- | .
CRECI-RS §
SISTEMA

CONSELHOD HEGiI:,'ISI‘i.-".ﬂL Eﬁf&%ﬁjz;gmﬁ DE IMOVEIS c o F EC I = c R EC

0 FECERAL D CIRAL TOHLE DE mivns SERVICD PUBLICO FEDERAL
MODULOS PESO DA AVALIACAO PONTUACAO MAXIMA
1 20 60
2 30 90

RESULTADO MAXIMO DA AVALIAGAO

4.CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

4.1. De acordo com as ocorréncias constatadas na execucdo do contrato e, considerando os
pesos de cada médulo, a pontuacdo maxima da contratada serd avaliada de acordo com a
seguinte tabela:

CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS | Pontos peso Pontuacgao
Madxima

MODULO 2: ASSIDUIDADE

Todos os aspectos adequados 3 20 60
Um aspecto inadequado | 2 20 40
(descrever)

Dois aspectos inadequados | 1 20 20
(descrever)

Trés ou mais aspectos | 0 20 0

inadequados (descrever)

MODULO 3: OBRIGAGOES TRABALHISTAS

Todos os aspectos adequados 3 30 90
Um aspecto inadequado | 2 30 60
(descrever)

Dois aspectos inadequados | 1 30 30
(descrever)

Trés ou mais aspectos | 0 30 0

inadequados (descrever)

4.2 O primeiro més de contrato serd objeto apenas de notificagdo, de modo a permitir o ajuste
e aperfeicoamento da qualidade do servico pela contratada.

4.3 A empresa podera apresentar justificativa para a prestacdo dos servicos abaixo do nivel de
satisfacdo, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada a
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ao controle da empresa.
5. FORMA DE DIMENSIONAMNETO DOS PAGAMENTOS

5.1 As adequacdes nos pagamentos estardo limitadas a seguinte faixa de tolerancia:

Faixa de Pontuacdo Obtida Percentual de Desconto
151 A 180 0%
121 A150 2%
91A 120 3%
61 A 90 5%
Até 60 10%

5.2 Havera possibilidade de rescisdo contratual nas seguintes condicGes:

5.2.1 Desconto de 10%por mais de seis vezes durante a vigéncia inicial do Contrato ou nos
ultimos 12 meses, se houver prorrogacao;

5.2.2 Pontuacao abaixo de 60 pontos;
5.2.3 Pontuacao inferior a 120 pontos por seis meses consecutivos
6. DISPOSICOES FINAIS

6.1 Este instrumento define expectativas de servicos e responsabilidades entre o Conselho
Regional de Corretores de Imoéveis da 32 Regido - CRECI/RS e a empresa
, CNPJ n2 e é
parte integrante do contrato decorrente do Edital do Pregdo Eletdnico n2 01/2022, celebrando
para prestacdo de servicos de recepcionista.

6.2 Além disso, o espirito deste instrumento é clarear e solicitar o pactuado entre as partes,
trabalhando juntos no provimento de servicos de qualidade e com eficiéncia visando garantias
para o interesse publico.

6.3 A assinatura deste instrumento indica que as partes o revisarem e que, em termos de
necessidades, apresenta objetivos realizdveis e mensuraveis na execu¢do dos servicos.

Porto Alegre,  de de 2022

CONTRATANTE:

Conselho Regional de Corretores de Iméveis 32 Regido
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ANEXO VII DO EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 01/2022

MODELO DE DECLARAGAO DE AUSENCIA DE NEPOTISMO

(nome empresarial da licitante)

Inscrita no CNPJ ne com sede
na (endereco

completo) por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr.
(a) infra-assinado, portador (a) da
Carteira de Identidade n? e do
CPF/MF ne , para os fins de classificagdo de sua proposta no
Pregdo n? _ , em cumprimento ao disposto no art. 72¢ do Decreto 7.203, da 4 de junho

2010, e no inciso IV do artigo 52 da Portaria ME n2 1.144, de 03 de fevereiro de 2021, DECLARA
expressamente, sob as penas da lei, que ndo possui relacdo familiar ou de parentesco, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, com agente publico da contratante que
importe a pratica de nepotismo.

Entende-se por agente publico a autoridade contratante que exerca funcdo de confianca no
Conselho Regional de Corretores de Iméveis - CRECI/RS.

Na hipdtese de possuir relacdo familiar ou de parentesco, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau, com agente publico da contratante, informe o nome o agente publico:

NOME COMPLETO DO AGENTE
PUBLICO:

CPF DO AGENTE PUBLICO:
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DE de 2021.

(assinatura do representante legal)

Obeservagoes:
1) Esta Declaracao deverd ser anexada juntamente com os documentos de proposta

2) Esta Declaragdo é um modelo meramente exemplificativo, podendo, cada licitante, elaborar
sua propria Declaragdo, desde que dele conste os dados considerados essenciais para sua
validade.

Conselho Regional de Corretores de Imdveis 39 Regido | Rua Guilherme Alves|n 1.010 | Bairro
Partenon | Porto Alegre-RS | CEP 90680-000 | UASG 389298 | Departamento de Compras e
Licitacdes | deptocompras@creci-rs.gov.br| Fone 55 51 3315 3055 | www.creci-rs.gov.br



SISTEMA COFECI-CRECI ’—

SISTEM

CONSELHD HFGI[J'\-’\.L CE CORRETORES DE IMOVEIS
‘ “REGIA0 - RS COFECI-CRECI
DOk LnO P A E CORHLTOHLS DE B

ANEXO Vil

SERVICD PUBLICD FEDERAL

TERMO DE COOPERACAO TECNICA COM INSTITUICAO FINANCEIRA
N2 00/2022

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE, ENTRE SI, O CONSELHO
REGIONAL DE CORRETORE DE IMOVEIS 32 REGIAO E A
INSTITUICAO FINANCEIRA
VISANDO A OPERACIONALIZAGAO DA RETENGAO DE PROVISOES
DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A
SEREM PAGOS, NOS TERMOS DA INSTRUGAO NORMATIVA XXXX, E
ALTERAGOES POSTERIORES.

O CRECI-RS, estabelecido na Rua Guilherme Alves, 1.010, Partenon, Porto Alegre/RS, inscrito(a) no

CNPJ/MF sob o n? 92.966.159/0001-83, por meio da , consoante delegag¢do de
competéncia conferida pela Portaria n2 ,de / / , (data) publicada no D.O.U. de
_/_/ __, (data) neste ato, representado(a) pelo(a) (cargo), Senhor(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n2 , expedida pela , einscrito no CPF
sob n@ , homeado(a) pela Portaria n® ,de _/ / (data), publicada no
D.O.U. de_/ /  (data), doravante denominado(a) ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a
INSTITUICAO FINANCEIRA, ,estabelecido(a) , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n@ , daqui por diante denominado(a)INSTITUICAO
FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo seu (cargo), Senhor(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n? , expedida pela ,
e inscrito no CPF sob n? , tém justo e acordado o presente TERMO DE COOPERACAO

TECNICA, para o estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada de
contas bancdrias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formagdo de precos de contratos firmados pelo érgdo ou entidade ora
mencionado, mediante as condi¢des previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA

DAS DEFINICOES

Para efeito deste Termo de Cooperagao Técnica entende-se por:
1. CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servicos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a
ADMINISTRAGAO.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formagdo de pregos de contratos
firmados pela ADMINISTRAGAOQ.00/00/2021 PROCESSO - Edital — link do edital

4. Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo - cadastro em nome do Prestador
dos Servigos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser utilizada exclusivamente para
crédito das rubricas retidas.

5. Usudrio(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s), com
conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de
autoatendimento da INSTITUIGAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao 6rgao da Administragdo Publica Federal e a Institui¢do Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA
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DO OBIJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depdsitos especificas destinadas a abrigar os
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagdo de pregos dos contratos
firmados pela ADMINISTRAGAO, bem como viabilizar o acesso da ADMINISTRAGAO aos saldos e
extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato serda aberta uma Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para
movimentag¢dao em nome do Prestador de Servigos do Contrato.

2. A conta serd exclusivamente aberta para recebimento de depdsitos dos recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e de formagdo de precos dos contratos firmados pela
ADMINISTRACAO, pagos ao Prestador de Servicos dos Contratos e serd denominada Conta-
Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacao.

3. A movimentacgdo dos recursos na Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagao
serd providenciada exclusivamente & ordem da ADMINISTRACAO.

CLAUSULA TERCEIRA
DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captagdao e movimentagdo dos recursos dar-se-do conforme o fluxo operacional
a seguir:

1. A ADMINISTRAGAO firma o Contrato com o Prestador dos Servigos.

2. A ADMINISTRAGAO envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em modelo
especifico previamente acordado entre a ADMINISTRAGAO e a INSTITUICAO FINANCEIRA, para
abertura de Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentag¢do - em nome do Prestador
de Servicos que tiver contrato firmado ou envia oficio & INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a
abertura de Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagdao em nome do Prestador de
Servigos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRAGCAO e abre Conta-
Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo, em nome do Prestador dos Servigos para
todos os registros dos arquivos validos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territdrio
nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe oficio da ADMINISTRAGCAO e, apds a entrega, pelo
Prestador de Servigos, dos documentos necessarios, procede a abertura da Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagdo em nome do Prestador de Servigos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia 3 ADMINISTRAGAO arquivo retorno em modelo especifico
previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimenta¢do aberta em nome do Prestador dos Servigos, bem
como as eventuais rejeicdes, indicando seus motivos ou envia oficio 8 ADMINISTRACAO, contendo
0 numero da conta-depdsito vinculada —bloqueada para movimentagdao em nome do Prestador de
Servigos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRAGAO e efetua cadastro no seu
sistema eletroénico.

6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de formagdo
de pregos do contrato firmado pela ADMINISTRAGAO na Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada
para movimentac3do, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante
emissio de Ordem Bancéria, na forma estabelecida pela ADMINISTRAGAO e pela INSTITUICAO
FINANCEIRA.
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8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitagio de movimentacdo financeira na Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentacio efetuada pela ADMINISTRAGAO, confirmando, por
meio de oficio, nos moldes indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a movimentagdo ndo
tenha sido efetuada pela Administragdo via meio eletrénico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza a ADMINISTRACAO aplicativo, via internet, para
consulta de saldos e extratos e para movimentacdo, se for o caso, da Conta-Depdsito Vinculada —
bloqueada para movimentagdo, apds autorizagdo expressa da ADMINISTRAGCAO, para recebimento
de chave e senhas de acesso a sistema eletrénico.

9.1. O fluxo operacional se dard nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO as contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas para
movimentagdo fica condicionado a expressa autorizagdo, formalizada em carater irrevogavel e
irretratavel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas,
quando do processo de entrega da documentacdo junto a agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA;

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagdo
serdo remunerados conformeindice de corre¢dao da poupanga pro rata die; e

9.1.3. Eventual alteragdo da forma de correcdo da poupanca prevista no subitem 9.1.2 deste
Instrumento implicard a revisdao desteTermo de Cooperagdo Técnica.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
A ADMINISTRACAO compete:

1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde estd
estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUIGAO FINANCEIRA, para amparar a utilizadas de
qualquer aplicativo;

2. Designar, por meio de oficio, conforme Anexo VIl do presente Instrumento, até, no maximo, 4
(quatro) servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizard chaves e senhas de
acesso ao autoatendimento a Administragdo, com poderes somente para consultas aos saldos e
aos extratos das contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao;

3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os
Participes, solicitando o cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentagdo ou remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA oficio, solicitando a abertura das contas-
depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao;

4. Remeter oficio a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentagdo de recursos
das contas-depdsitos vinculadas- bloqueadas para movimenta¢do ou movimenta-los por meio
eletronico;

5. Comunicar ao Prestador de Servigos, na forma do Anexo VIIl do presente Instrumento, o
cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao, orientando-os
a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a regularizacdo, entrega
de documentos e assinatura da autorizagdo, em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do
Anexo VI deste instrumento, para que a ADMINISTRA(;AO possa ter acesso aos saldos e aos
extratos da Conta-Depésito Vinculada —bloqueada para movimentagdo, bem como solicitar
movimentagdes financeiras;
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6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informagdo para possibilitar o acesso aos sistemas de
autoatendimento, por intermédio do qual serd viabilizado o acesso aos saldos e aos extratos das
contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movimentagdo;
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7. Adequar-se a eventuais alteragdes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA;

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transa¢Ges dos sistemas de autoatendimento da
INSTITUICAO FINANCEIRA;

9. Manter rigido controle de seguranga das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento da
INSTITUICAO FINANCEIRA;

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da
quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de
autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso
suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros ndo autorizados;

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transa¢des ndo concluidas em razdo de falha
de seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informacgdo ou de
fornecimento incompleto de informagdes;

12. Comunicar tempestivamente a INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade detectada
gque possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de autoatendimento,
em especial, no que concerne a seguranca das informacgoes;

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar o
hardware e software utilizados para conexdo aos sistemas de autoatendimento; e

14. N3o divulgar quaisquer informagdes contidas nas transa¢Oes efetuadas nos sistemas de
autoatendimento colocados a sua disposi¢cdo, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade em
face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAO que n3o sejam usudrios, e as
normas de seguranga da informagdo da INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO FINANCEIRA
A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:

1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento 8 ADMINISTRACAO;

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizagdo na primeira
conexdo aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo
obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de conhecimento
exclusivo do usudrio.

3. Informar 3 ADMINISTRAGAO quaisquer alteragdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via oficio;

4, Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencdo do servico, objeto deste
Instrumento, e ao cadastramento de contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas para
movimentagao;

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do
cadastramento das contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movimentagdo ou encaminhar
oficio, contendo o nimero da conta aberta em nome do Prestador dos Servigos;

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste
Instrumento; e

7. Informar & ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atenc3o aos oficio recebidos.
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CLAUSULA SEXTA
DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperagdo Técnica ndo implica desembolso, a qualquer otulo, presente ou futuro,
sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA
DA VIGENCIA
* Observar a Orienta¢do Normativa/AGU n2 44, de 26 de fevereiro de 2014.

O presente Termo de Cooperagdo Técnica poderd ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta)
meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA
DA PUBLICACAO

A publicagdo de extrato do presente Instrumento no Didrio Oficial da Unido serd providenciada pela
ADMINISTRACAO até o 52(quinto) dia util do més subsequente & data de sua assinatura, para
ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA
DAS ALTERAGCOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperagdo Técnica, a excegao da que trata
do objeto, poderdo ser aditadas,modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivos, celebrado
entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um
todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA
DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagdo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razdo do
descumprimento de qualquer das obrigacdes ou condi¢Bes nele pactuadas, bem assim pela
superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente
inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacdo prévia da parte que dele se
desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsaveis
pelas obriga¢des anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO FORO

Os casos omissos e/ou situagbes contraditdrias deste Termo de Cooperagdo Técnica deverdo ser
resolvidos mediante conciliagdo entre os Participes, com prévia comunicagdo por escrito da
ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser resolvidos
dessa forma serdo dirimidos pela Justica Federal, na Seg¢do Judiciaria de Porto Alegre/RS.

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os
legitimos efeitos de direito.

Porto Alegre/RS, 00 de xxxx de 2021
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Assinatura do representante — CRECI-RS
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Assinatura do representante da INSTITUICAO FINANCEIRA
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ANEXO IX - Planilha de Custo
ANEXO XI

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS — POSTO RECEPCIONISTA

N2 Processo 202.110.519.525.866
Licitagdo/Pregéo Eletr6nico n® N° 01

A -

horas

Dia da Abertura das propostas:

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTE A CONTRATAGAO)

Data da apresentagido da proposta: / /
Municipio Porto Alegre
Ano do Acordo/Convengio/Sindicato: 2022
N2 Meses Execug¢ao Contratual: 12

IDENTIFICACAO DO SERVICO

Tino do Servico Unidade de Quantidade Total a
P § Medida Contratar
RECEPCIONISTA POSTO 49h 1(Um)
semanais

MAO DE OBRA VICULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

Tipo de Servigo Recepcionista
Classifica¢do brasileira de ocupagoes (CBO): 4221-05
Salario Normativo da Categoria Profissional: R$1.350,60
Categoria Profissional (vinculada a execugdo contratual) Recepcionistas
Data base da categoria: 01/01/2022

AUXILIOS E OUTROS BENEFICIOS

Valor Passagem: R$4,80

Auxilio Alimentag3o: RS20,18

Auxilio Sauade: RS$0,00

Auxilio Creche: RS$0,00

Auxilio Odontoldgico: RS$0,00

Seguro de vida/funeral: RS0,00

Outros (especificar): Plano Beneficio Familia R$17,32
Média de dias trabalhados més 21

PERCENTUAIS
Custos E VADLI?RES POSTO DE RECEPCIONISTA
REFERENCIA
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1 |1-Composi¢do da Remuneragdo Valor (RS)
A | Saldrio Base R$1.350,60
B | Adicional de Periculosidade R$0,00
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C | Adicional de Insalubridade R$0,00
D | Adicional Noturno R$0,00
E | Adicional de Hora Noturna Reduzida RS0,00
H | Outros (especificar) RS$0,00
TOTAL DA REMUNERACAO R$1.350,60
MODULO 2: ENCARGOS E BENEFiCIOS ANUAIS, MENSAIS E
DIARIOS
2.1 | Submadulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adicional de Férias
132 Salario (1/12 avos do salario) (item 14 do Anexo XII da
A T 05/2017(M/PDG) ) 8,3333% R$112,55
Férias e adicional de férias - (item 14 do Anexo Xll da IN
B | 05/2017 MPDG) (férias substituigdo e terco constitucional de 12,1000% R$163,42
férias titular)
Subtotal de Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios 20,4333% R$275,97
Nota 1: Base de calculo: remuneracgdo (Item 14 do Anexo Xll da IN 05/2017)
2.2 | Submadulo 2.2 - Encargos previdenciarios e FGTS Valor (RS)
A |INSS 20,00% R$270,12
B | SESI ou SESC 1,50% R$20,26
C | SENAI ou SENAC 1,00% R$13,51
D | INCRA 0,20% R$2,70
E [Salédrio Educacdo 2,50% R$33,77
F | FGTS 8,00% R$108,05
G | Seguro Acidente do Trabalho/SAT/INSS 2,00% R$27,01
H | SEBRAE 0,60% RS$8,10
Subtotal de Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios 35,80% R$483,51

Nota 2: Utilizar o SAT atribuido a empresa.

Nota 3: Encargos previdencidrios referente a Remuneragdo. GPS e FGTS do 132, Adicional de Férias e Férias reposigdo prevista no item 4.1-G

2.3 | Submadulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)
A | Transporte = (21*2*VT) menos (Salario base*6%) R$120,56
B | Auxilio alimentagdo=((21*VA)-(VA-0,99%) R$419,58
C | Auxilio Saude R$0,00
D | Auxilio creche R$0,00
E | Auxilio Odontolégico R$0,00
G | Seguro de Vida RS0,00
H | 292 DO PLANO DE BENEFICIO FAMILIAR Sindiasseio R$17,32
Subtotal de Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios R$557,47
QUADRO RESUMO - MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS
ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS (Encargos Socias e Trabalhistas)
2 | Mddulo 2 - Encargos Sociais e Trabalhistas Valor (RS)
2.1 132 Saldrio e adicional de férias R$275,97
2.2 | Encargos previdenciarios e FGTS R$483,51
2.3 | Beneficios Mensais e Didrios R$557,47
TOTAL DOS BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS R$1.316,96

MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO (IN n2 7/2018 - MPOG)

3 | Provisdo Para Rescisdao
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A | Aviso Prévio ldenizado (30 + 365 x 0,02 x 100 = 0,1644%) 0,4600% RS$6,21
Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Idenizado (8% x

B 9 RS0,41
3A% =0,14%) 0,0300% S0,
Multa do FGTS e contribui¢do social sobre o Aviso prévio

C | Indenizado (item 14 do Anexo XIl da IN 05/2017 MPDG) 2,0000% R$27,01
(40% x 3%=0,9760%)

Aviso Prévio Trabalhado (Acérddo TCU Plenario ne.

D 9 R$26,2
1186/2017 = 1,94% vezes a remuneragdo) (=100/30*7/12) 1,9444% 226,26
Incidéncia dos encargos do GPS, FGTS e outras contribui¢cdes

E [(mddulo 2.1) sobre o aviso prévio Trabalhado (35,80% x 0,6600% RS$8,91
1,9444% = 0,6945%)

Multa do FGTS e contribui¢do social sobre o Aviso Prévio

F 2 9 R$27,01
Trabalhado (item 14 do Anexo XIl da IN 05/2017 MPDG) /0000% 227,0
Total Provisao para rescisao 7,0944% R$95,82

Nota 4: Base de calculo = remuneragao.
Nota 5: Metodologia sobre aviso prévio trabalhado do TCU, conforme Acérddo . Em atendimento ao principio da Equidade, a licitante
reconhece que no caso de repactuagao o indice serd de 0,194%

| MODULO 4: CUSTO REPOSICAO DE PROFISSIONAL AUSENTE

4.1 | Substituto nas Auséncias Legais Valor (RS)
Substituto na cobertura de Férias (Férias, Terco
A | constitucional de férias e 132 salario do ferista) 9,0750% R$122,57
(=((100/12)+(100/12/3)+(100/12/3))/12)
B | Substituto na cobertura de Auséncias legais (=5/365) 1,6300% R$22,01
Substituto na cobertura de Licenga paternidade o
R$0,27
¢ (=5/30/12*0,015) 0,0200% 20,
Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de
D 0,33009 R$4,46
trabalho (=15/30/12*0,08) ou (=0,91/30/12) ! % >4
Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade o
E (=0,0144 x 0,1 x 0,4509 x 6 / 12) s R50,74
F | Substituto na interjonada 0,0000% R$710,59
Subtotal 11,1100% R$860,64
G Inc’ldenua do submddulo 2.2 sobre o este submddulo 4.1 3.9774% R$53,72
(alineas A, B, C, D e E)
Incidéncia do submaddulo 2.2 sobre o submddulo 2.1 (139 o
H (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias) 7,3151% 220
Total dos custos de reposi¢do do profissional ausente 18,4251% R$1.013,16
Nota 6: Base de calculo = remuneragdo.
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
5 | Insumos Diversos Valor (R$)
A | Uniformes R$109,53
B | Materiais R$0,00
C | EPI RS$0,00
D | Outros (especificar) R$0,00
TOTAL DOS INSUMOS DIVERSOS R$109,53
MODULO 6: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
6 | Submadulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
A | Custos Indiretos 5,0000% R$194,30
Sub Total Médulos + Custos Indiretos R$4.080,36
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B |Lucro 6,0000% R$244,82
R$4.325,19
C | Tributos 8,6500% R$409,56
C.1| Tributos Federais 3,6500% R$172,82
PIS 0,6500% R$30,78
COFINS (Imposto Federal - Lei 9.718 e Lei 10.833) 3,0000% R$142,04
C.2 | Tributos Estaduais 0,0000% R$0,00
Especificar 0,0000% R$0,00
Especificar 0,0000% R$0,00
C.3 | Tributos Municipais 5,0000% R$236,74
ISS (Imposto municipal) 5,0000% R$236,74
Especificar 0,0000% R$0,00
TOTAL DOS INSUMOS DIVERSOS R$848,68

1 Mao de Obra Vinculada a execugdo Contratual (valor por Valor (R$)

empregado)

A | Mddulo 1 - Composi¢dao da Remuneragdo R$1.350,60
B [ Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios R$1.316,96
C | Mddulo 3 - Provisdo Para Rescisdao R$95,82
D | Médulo 4 - Custo de Reposigao de Profissional Ausente R$1.013,16
E [Mddulo 5 - Insumos Diversos R$109,53
SubTotal A+B+C+D +E R$3.886,06
F | Mddulo 6 - Custos Indiretos, Tributo e Lucro R$848,68
VALOR TOTAL POR EMPREGADO R$4.734,74

1 | Encargos Sociais e Trabalhistas Valor (RS)

A | 132 Saldrio (1/12 avos do salario) 8,3333% R$112,55
Férias e adicional de férias - (item 14 do Anexo Xll da IN

B | 05/2017 MPDG) (férias substituicdo e tergo constitucional de 12,1000% R$572,90
féris titular)

c Multa do F_GTS elc9ntr|buu;ao social sobre o Aviso Prévio 2,0000% R8,91
sobre o aviso prévio Trabalhado

D InC|dean|z'a\ do Sub njgdulo 2.2 so,br'e férias, 1.3 (um ',ce'rgo) 73151% R$27,01
constitucional de férias e 132 (décimo terceiro) salario

TOTAL DA PROVISAO PARA A CONTA VINCULADA 29,75% R$721,38
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