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Estudo Teécnico Preliminar - 38/2022

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 2020.105.797.23094

2. Descricao da necessidade

LIMPEZA E CONSERVACAOQ E COPEIRAGEM

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA DE LIMPEZA, CONSERVACAO
E COPEIRAGEM

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo dos servicos de limpeza, conservacdo e
higienizagdo das areas internas e externas, com o fornecimento de todo material de consumo
necessario, assim como 0s equipamentos adequados a execucdo dos trabalhos, para o
CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS 3° REGIAO.

O presente artefato, denominado Estudos Preliminares, € elaborado em atendimento as
disposi¢cdes contidas na Instrucdo Normativa n.° 40, de 22 de maio de 2020, expedida pela
Secretaria de Gestéo do Ministério do Economia.

DOS SERVICOS

* Este documento apresenta o Estudo Técnico Preliminar - ETP, para garantir a manutengéo
da limpeza e conservacdo e higienizacdo das areas internas e externas, assim como
copeiragem objetivando o atendimento das necessidades deste Conselho Regional de
Corretores de Imoveis 3° Regido - Autarquia Federal, garantindo assim condicdes de
salubridade, funcionalidade, higiene e conforto ao publico interno e externo;

Para melhoria na contratacéo, elencou-se as seguintes sugestfes:

* O contrato deve prever serventes de limpeza com insalubridade grau de 40%, para realizar a
limpeza dos banheiros. De acordo com a Sumula 448 do Tribunal Superior do Trabalho- TST
Atividade Insalubre. Analisamos que a area de banheiros (considerando a frequéncia de
limpeza x total da area) no CRECI RS devera ser exclusiva para um Unico servente
devidamente identificado para a citada demanda e 03 serventes para as demais areas,
PODENDO AINDA O CASO ELENCADO SER DEMOSTRADO POR MEIO DE LAUDO
CONFORME NR 15 E 16.

* A limpeza dos banheiros se trata de questao delicada, visto que o CRECI-RS podera nédo
possuir laudo pericial na data do certame que aponte a insalubridade ou ndo do local e o
grau de insalubridade a ser percebido por quem faz sua limpeza. Como forma de resguardar
a AUTARQUIA de futuras reclamag@es trabalhistas, sugerimos que no minimo 01 (um)
servente de limpeza receba a insalubridade em grau 40% para que este atue na limpeza dos
banheiros, de forma a possibilitar a cobertura dos horarios em que o CRECI-RS estiver em
expediente externo (manha e tarde). Sugerimos também que conste no Termo de Referéncia
que a contratada devera providenciar o laudo pericial, em até 45 dias apds o inicio da
execucédo do contrato.
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3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Supervisdo de Gestdo Luciano Dias

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Os servigos deverao ser prestados no endereco: Conselho Regional de Corretores de Iméveis 3°
Regido - Rua Guilherme Alves n.° 1.010, CEP 90680-000, Bairro Partenon, Cidade de Porto Alegre
/RS

A prestacdo do servico possui natureza continua, pois o Conselho n&o dispde de recursos
humanos para o atendimento desses servicos, visto que essas fungdes ndo estdo no PCS. Assim,
para preenchimento da lacuna e atendimento da demanda instalada, torna-se necessaria a
terceirizacado dos servicos de limpeza e conservacdo contratacdo essa autorizada através do
Decreto n° 9.507 de 21 de setembro de 2018.

Os objetos a ser contratado, enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns, de que trata a
Lei n® 10.520/2002 e o Decreto n° 10.024/2019, por possuir padrdes de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado.

A prestacdo dos servicos é de natureza continuada, desta forma, o prazo para execucdo dos
servicos e de vigéncia do contrato devera ser de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais e
sucessivos periodos limitada a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il, artigo 57, da Lei n.°
8.666/93, a contar da data de sua assinatura ou outra referéncia a ser editada no termo de contrato
. A previsdo da possibilidade de prorrogacdo contratual se justifica em razdo de o objeto se
enquadrar como servico de natureza continua, tendo em vista que compreende a prestacdo do
servico (obrigacdo de fazer), sendo um servigo auxiliar, necessario ao CONSELHO para o
desempenho de suas atribuicbes, cuja interrupcdo pode vir a comprometer as atividades
realizadas na Autarquia.

Considera-se que para estes servigos, a quantidade de fornecedores nao € restrita uma vez que os
pré-requisitos exigidos, inclusive a relacdo dos materiais solicitados, QUANDO FOR O CASO, nao
limita a participacdo de varios fornecedores. Diante o exposto, a formacgéo de lote para contratacao
do servico de limpeza, conservagdo e higienizagdo é técnica e economicamente viavel e néo
representa perda de economia de escala, com vistas a maior competitividade.

Seréd exigida a prestacdo de garantia pela Contratada, no percentual de 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianca bancaria, a ser comprovada no prazo de 10 (dez) dias Uteis a partir da data da
celebracéo do contrato, prorrogados por igual periodo a critério da Autarquia.

Serdo provisionados recursos financeiros, nos percentuais previstos nas normas legais pertinentes
e especificados na Planilha de Custo e Formacdo de Precos, para o pagamento de férias, 13¢
salario, rescisdo contratual e indenizagdo compensatoria sobre o FGTS dos trabalhadores da
CONTRATADA empregados na execucdo do contrato, cujos valores retidos das faturas mensais
serdo depositados pelo CONTRATANTE em conta-depésito vinculada, bloqueada para
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movimentagdo, conforme o disposto na Instrugdo Normativa n® 05/2017, e suas alterac0es,
expedida pela Secretaria de Gestédo do Ministério da Economia, OU podera ainda a contratacdo ser
pelo FATO GERADOR.

PAGAMENTO PELO FATO GERADOR: (https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico
/cadernos-de-logistica/midia/fato_gerador.pdf).

Situacdo de fato ou conjunto de fatos, prevista na lei ou contrato, necessaria e suficiente a sua
materializacdo, que gera obrigacdo de pagamento do contratante a contratada

A CONTRATADA devera apresentar a relacdo dos profissionais que prestardo 0s servicos
indicados no edital, devendo estes participar da efetiva prestacdo dos servicos objeto desta
licitagdo, admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que com a anuéncia do CONTRATANTE.

Os profissionais deverdo durante toda a vigéncia do contrato possuir vinculo com a CONTRATADA,
comprovada por meio de juntada de documentos nos autos do processo desta contratacao.

Considerando o que dispde nas Convencgfes Coletivas de trabalho enumeradas, no artigo 74, §2°
da Consolidacdo das leis de Trabalho, e no Artigo 2° da Portaria n.° 373 de 25/02/2011, do
Ministério do trabalho e Emprego, a CONTRATADA devera realizar o controle de jornada de
trabalho para assiduidade, por um dos sistemas permitidos por Lei.

As falhas ocorridas na prestacéo dos servigos serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA,
cabendo a esta soluciona-las afim de ndo comprometer o andamento das tarefas previstas em
contrato.

Os servigos especificados nesta contratagdo ndo excluem outros, de natureza similar, que por
ventura se facam necessarios para boa execucdo da tarefa estabelecida pela CONTRATANTE,
obrigando-se a CONTRATADA a executa-los prontamente como parte integrante de suas
obrigacoes.

Documentos comprobatérios poderdo der solicitados pela fiscalizacdo de contratos no que tange a
situacdo dos profissionais no que refere aos requisitos exigidos pelas CBO’s que compdem este
contrato, cabendo a CONTRATADA atender a administracdo de forma a respeitar o prazo de 72
horas, para andlise e fiscalizagdo da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera elaborar cronograma de realizagcdo dos servigos presentes neste
edital para analise da CONTRATANTE, que poderd ACEITAR EM SUA TOTALIDADE, EM
PARTE OU REJEITAR,

O CRONOGRAMA DE QUE TRATA ESTE ESTE DOCUMENTO A CONTRATADA DEVERA
APRESENTAR EM ATE 45 DIAS APOS INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO.

LIMPEZA - CBO 5143-20.

A contratada devera fornecer mao de obra, equipamentos e materiais para a execu¢ao dos servigos
de limpeza, conservacédo e higienizagcdo ou apenas a mao de obra ficando a disponibilizacdo de
materiais e méo de obra sob responsabilidade do CONTRATANTE.

N&o ha, no caso em tela, necessidade de a contratada promover a transi¢cdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

De acordo com o ANEXO VI-B da Instrugcdo Normativa 05-2017 os servi¢cos serdo contratados
com base na area fisica a ser limpa, estabelecendo-se uma estimativa do custo por metro
guadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo
de servico e das condic¢des do local objeto da contratacéo.

Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducéo de desperdicios/menor polui¢éo, tais como:

a) Racionalizacédo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;
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b) Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;
¢) Racionalizacdo/economia no consumo de energia, especialmente elétrica, e agua;

d) Adequado acondicionamento dos residuos gerados pelas atividades de limpeza, separando o lixo
seco do lixo organico, além da adequada destinacdo desses residuos de acordo com a
programacdo da coletiva seletiva determinada pelas Prefeitura Municipal neste caso PORTO
ALEGRE/RS;

e) Realizar lavagem com agua ou outras fontes, sempre que possivel (dguas da chuva, pog¢os cuja
agua seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e
outros);

f) Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cddmio, mercurio e seus compostos, aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas
respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores; e

g) Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de aerossoéis em
geral. Estes produtos, quando descartados, deverdo ser separados e acondicionados em
recipientes adequados para destinagéo especifica.

A Contratada adotard as seguintes préaticas de sustentabilidade na execucéo dos servigos, quando
couber:

Usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA,;

Adotar medidas para evitar 0 desperdicio de &gua tratada, conforme instituido no Decreto n°®
48.138, de 8 de outubro de 2003;

Observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execucao de servicos;

Realizar programa de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execucao
contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de
producéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

Realizar a separacao dos residuos reciclaveis descartados pela Administracdo, e a sua destinacéo
as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que seja procedida pela
coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de
novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos sélidos; e

Preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

Considerando os efeitos adversos ao meio ambiente, causados pelo setor industrial, as escolhas
dos materiais e da gestdo na producdo, podem melhorar o nivel de sustentabilidade no momento
da contratacdo de empresas de servi¢os de limpeza.

A contratacdo dos servigcos de limpeza deve prever, nas especificacdes técnicas ou obrigacdes da
contratada, mecanismos de implementacdo da sustentabilidade que estimulem e favorecam, por
exemplo, o uso de produtos e processos com menor impacto ambiental, evitando produtos
alergénicos e irritantes para o consumidor, utilizagdo de produtos naturais, equipamentos que
causem menor incémodo e sejam mais eficientes, entre outros.
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A contratacdo devera prever, no que couber, praticas de sustentabilidade nos termos da Instrugcéo
Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010.

E obrigacéo da contratada disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente registrada, para a
prestacdo dos servicos, materiais de limpeza, bem como os demais materiais e equipamentos
necessarios a execucao das atividades de limpeza dos ambientes relativos a contratagéo.

A contratada deverd observar a legislacédo trabalhista relativa a jornada de trabalho, as normas
coletivas da categoria profissional e as normas internas de seguranca e saude do trabalho.

E obrigacdo da contratada treinar e capacitar periodicamente seus empregados no atendimento das
Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como prevencdo de incéndio,
praticas de reducdo do consumo de agua, energia e reducdo da geracdo de residuos para
implementacgéo das licdes aprendidas durante a prestagdo dos servigos.

E de responsabilidade da contratada o fornecimento dos Equipamentos de Protecdo Individual
(EPIs) em bom estado de utilizagdo aos seus funcionarios, prezando pela salude e seguranca
durante a execucéo da prestacdo dos servicos.

Os servicos de limpeza que necessitem de veiculos automotores para execucao das atividades,
devem reduzir as emissdes de gases poluentes, utilizando modelos de veiculos classificados como
A ou B pelo Programa Brasileiro de Etiqguetagem Veicular e utilizar biocombustiveis para
abastecimento.

E obrigacdo da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel, com
verificacdo da normalizacao de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estdo regulados,
guebrados ou com defeitos), bem com praticas de racionalizacao.

A contratada devera racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizagdo de equipamentos
mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia (ENCE), conforme
regulamentac@es, para 0s casos possiveis.

A contratada devera adotar praticas de reducao de geracdo de residuos sélidos, realizando a
separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelo 6rgdo ou entidade, na fonte geradora, e a
coleta seletiva conforme legislacao especifica.

E obrigacdo da contratada respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre residuos sélidos, bem
como a Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

A contratada devera utilizar apenas embalagens reciclaveis na prestacao do servico, incentivando
sua utilizacdo ou substituicdo por fontes renovaveis.

As pilhas e baterias utilizadas na execu¢do dos servigos, em equipamentos ou outros materiais de
responsabilidade da contratada, deverdo possuir composi¢cdo que respeite os limites maximos de
chumbo, cddmio e mercurio, conforme Resolucdo CONAMA n° 401/2008.

A contratada devera recolher as lampadas fluorescentes e os pneus de veiculos utilizados para
prestacdo dos servicos, para descarta-los junto ao sistema de coleta do fabricante, distribuidor,
importador, comerciante ou revendedor conforme sistema de Logistica Reversa previsto em
legislacdo especifica, quando for o caso.

As empresas licitantes, adjudicatarias e contratadas estardo sujeitas as penalidades previstas na
Lei n.° 14.133 de 12 de abril de 2021.

O critério de julgamento adotado sera o de menor prego global do item.

As empresas licitantes poderdo realizar vistoria, ndo obrigatéria, nas instalacdes do local de
execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, mediante prévio
agendamento.

A contratada deverd fornecer aos trabalhadores empregados na execucdo do contrato, 04
uniformes condizentes com a atividade a ser desempenhada nesta Autarquia, sendo 02 a cada seis
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meses, compreendendo pecas para todas as estacdes climéaticas do ano, sem qualquer repasse do
custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes.

A contratada ficara obrigada a aceitar, no interesse da Administracdo, nas mesmas condicdes
assumidas, os acréscimos ou supressfes que se fizerem, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor do contrato inicial atualizado, conforme prevé o § 1° do Art. 65, da Lei n° 8.666/93.

O grau de eficiéncia da prestacdo dos servicos serd verificado mediante avaliagdo, mensal, do
gestor/fiscal do contrato.

O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servigo, dentro da
Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), é o seguinte:

Servente de limpeza (com ou sem adicional de insalubridade), servente lider e agente de
higienizagdo: CBO 5143-20;

Encarregado: CBO 4101-05

A licitante devera declarar que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessdarias para a
prestacdo do servigo.

As obrigacdes da Contratada e do Contratante, incluindo deveres especificos e compativeis com o
objeto estardo previstas no Termo de Referéncia.

COPEIRAGEM - 5134-25

Trata-se de necessidade a ser executada por empresa CONTRATADA, esta ficara responsavel por
desempenhar as tarefas previstas em edital, sendo de sua total responsabilidade no que tange a
utilizacdo de pessoal devidamente treinadas e especializadas ao atendimento das demandas desta
Autarquia.

Os servicos serdo prestados na sede desta Autarquia na forma prevista na citada CBO conforme
previsto na Convengédo Coletiva de Trabalho - CCT / documento este que estard em anexo ao edital
desta contratacao.

A CONTRATADA devera em até 45 dias apresentar cronograma de realizacdo das tarefas descritas
neste ETP (que sera parte integrante do termo de referéncia) bem como considerando os servigos
previstos na CBO do objeto em questao.

DESCRICAQ DAS ATIVIDADES:

Executar servicos de copa e cozinha, tais como:

preparar e servir café, agua, cha, suco, etc.;
preparar géneros de alimentacdo conforme instru¢des do fiscal do contrato;
manter os utensilios e eletrodomésticos da copa em condi¢des de operacgao;

comunicar a Administracdo qualquer falha de operacdo ou necessidade de manutencdo dos
utensilios e eletrodomésticos da copa;

subsidiar os servicos de logistica e suprimento informando quanto a necessidade de suprimentos
de copa e cozinha;

lavar, diariamente, os balcbes, piso da copa, bancadas, pia, armarios, durante os intervalos do
servico de café, observando os aspectos de higiene, cuidando para que nao permanecam
quaisquer residuos de alimentos ou gordura;
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lavar, diariamente, todos os talheres, copos, pratos, com emprego de detergentes biodegradaveis;
realizar a limpeza dos ambientes nos setores, como lavar os itens e abastecer agucareiros

limpar, semanalmente, todas as dependéncias internas das copas, como pias, sifées externos,
torneiras, registros, trincos de portas, balcdes térmicos, cubas, mesas de inox e demais metais
cromados, como também cafeteira elétrica industrial, fogdo, geladeira, carrinho, utilizando produtos
adequados para cada tipo, conservando 0 mais rigoroso padrdo de higiene, arrumacéo e seguranca,;

depositar o lixo das copas em sacos plasticos que oferecam resisténcia apropriada para o
transporte, os quais deverdo ainda, estar acondicionados em recipientes providos de tampas e
recolhidos por um funcionario da equipe de limpeza e conservacao;

manter sempre as garrafas térmicas limpas, transportad-las aos pontos de café nos setores e
recolhé-las ao final dos turnos da manh& e/ou da tarde ou quando determinado pelo Fiscal do
Contrato, devendo observar os horarios de inicio do expediente da manhé& e da tarde para que
0 café esteja no setor pelo menos 10 minutos antes. (Inicio do expediente manha 08:45 e a
tarde 13:00).

executar a limpeza e higienizacéo de bebedouros, gal6es de agua mineral, microondas e geladeiras;

apresentar-se condizentemente, devidamente uniformizada, com uniforme limpo e boa qualidade,
unhas aparadas, touca no cabelo quando do manuseio de géneros alimenticios;

guardar e controlar o material de limpeza de copa e cozinha, como bucha, detergente, sabdo, pano
de prato, a ser fornecido e reposto periodicamente pela CONTRATANTE;

EXIGENCIAS MINIMAS:

Ensino Fundamental incompleto; Ter experiéncia minima de 06 (seis) meses na funcdo; Conhecer
técnicas de Boas Praticas de Fabricacao; Demonstrar asseio pessoal; Saber planejar a rotina de
servicos, manter o planejamento de suprimentos e o controle de higienizacdo das instalagfes,
evitando possivel perdas e desperdicios;

vale ressaltar que outros servigos poderdo ser solicitados ou executados pelo profissional desde
gue esteja presente do rol da CBO especifica da atividade.

5. Levantamento de Mercado

Foram analisadas contratagfes similares na ferramenta BANCO DE PRECOS contratada por esta
Autarquia para atender este fim, haja vista que nela contem as aquisi¢cdes/contratacdes realizadas
pela administracdo publica das 03 esferas de Governo, dando aos processos de compras
informacdes confidveis bem como atendendo o que dispdes na Instrugdo Normativa n.° 73 de 05 de
agosto de 2020.

Os valores estimados para esta contratacdo foram obtidos a partir dos valores maximos referentes
a 4rea de 1200m? para &reas internas e 2700m?2 para areas externas.

A equipe de planejamento recomenda em relagéo aos insumos e equipamentos que serdo inclusos
na contratacdo pesquisa de mercado de acordo com a Instrugdo Normativa n°® 73/2020 " Art. 5° A
pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em processo licitatério para a
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aquisicao e contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizagdo dos seguintes
paréametros, empregados de forma combinada ou néo:

| - Painel de Precos, disponivel no endereco eletrdnico gov.br/paineldeprecos, desde que as
cotacdes refiram-se a aquisi¢cdes ou contratac6es firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgagéo do instrumento convocatério;

Il - aquisicBes e contratagdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de divulgac&o do instrumento convocatorio;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de
até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do instrumento convocatério, contendo a
data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que os
orcamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagéo do instrumento convocatério.

6. Descricao da solucao como um todo

A descricdo da solugdo como um todo, abrange a prestacdo continuada dos servigos de limpeza,
conservacdo e higienizacdo das areas internas e externas e copeiragem, SEM O
FORNECECIMENTO DO MATERIAIS E EQUIPAMENTOS PELA CONTRATADA.

Metodologia da execucao dos servi¢os para o Conselho.

As descrigbes dos servigos nas AREAS INTERNAS serdo executadas pelo contratado na seguinte
frequéncia:

DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS PELA CONTRATADA
DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO

Remover com pano Umido o p6é das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitorais das
janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de
incéndio, etc.

Remover capachos e tapetes procedendo a sua limpeza, aspirando o p6 ou lavando quando for o
caso;

Proceder a lavagem de mictérios, vasos, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia;

Varrer o piso dos andares e passar pano com produtos afim de manter a boa apresentagéo do piso
porcelanato.

Varrer os pisos de cimento, quando for o caso;

Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas,
duas vezes ao dia;

Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
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Limpar os elevadores com produtos adequados;

Passar pano umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e apds as
refeicoes;

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-0s
para local indicado pela Administragéo;

Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN
/MARE n° 6 de 3 de novembro de 1995;

Limpar os corrim@os;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria sempre que evidenciados a
necessidade pela fiscalizagcdo da Administragao.

SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;
Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;

Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;

Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana,;

Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal sempre que
evidenciados a necessidade pela fiscalizacdo da Administracao.

MENSALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
Limpar persianas com produtos adequados;

Remover manchas de paredes;

Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,
enrolar, pantografica, correr, etc.);

Enceirar e polir o piso porcelanato de todos os andares;
Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servi¢os prestados durante 0 més.
ANUALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO

Aspirar 0 p6 e limpar calhas e luminarias, quando for o caso.
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As descricdes dos servicos nas AREAS EXTERNAS serdo executados pela contratada na
seguinte frequéncia:

DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO
Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, basalto, de marmorite
e emborrachados;

Varrer as areas pavimentadas internas e externas;

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-o0s
para local indicado pela Administragéao;

Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN
MARE n° 6 de 3 de novembro de 1995;

Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia diaria, mesmo que estes néo
estejam citados mas que fazem parte das rotinas conforme a CBO.

SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.)

Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, basalto, de marmorite e emborrachados, com
detergente, encerar e lustrar e outros;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal, mesmo que estes nao
estejam citados mas que fazem parte das rotinas conforme a CBO

MENSALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/ao estacionamento;

Proceder a capina e a rocada, retirar de toda &rea externa, plantas desnecessérias, cortar grama e
podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas.

Os servigcos de paisagismo como jardinagem, adubacéo, aplicacdo de defensivos agricolas néo
integram a composicdo de precos contemplados por esta Instrugcdo Normativa, devendo receber
tratamento diferenciado.

As descricoes dos servicos nas ESQUADRIAS serdo executados pelo contratado na seguinte
frequéncia:

MENSALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO
Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos antiembagantes.

Equipamentos e materiais de consumo:

Serao disponibilizados pelo CRECI-RS, sendo assim ndo estdo previstos na planilha de custos e
formacao de precos.

A EMPRESA DEVERA EM ATE 45 DIAS DISPONIBILIZAR CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS
NESTE CONTRATO PARA ANALISE E APROVAGAO DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Estudo Técnico Preliminar 38/2022

Para levantamento das estimativas, utilizamos como parametro o anexo VI-B da IN 05/2017. Os
levantamentos foram efetuados de acordo com as plantas da edificacdo conforme tabela a seguir.

Quantitativo total das areas

REFERENCIA EM M2

BANHEIROS
térreo | 2°piso | 3°piso | 4°piso | 5°piso | fundos DTG
20 21 21 21 21 5,61 4,27 113,88
TERREO
escada escada MOTO
cobranca| copa | sagudo |[ouvidoria|sec.adm |p/2° piso| DTG CLUBE total
56,21 27 183 7,84 75,48 14,47 91,11 19,54 | 474,65

2° PISO INCLUSO ESCADA DE ACESSO

549

3° PISO INCLUSO ESCADA DE ACESSO

549

4° PISO INCLUSO ESCADA DE ACESSO

549

59 PISO INCLUSO ESCADA DE ACESSO

549

TOTAL DA AREA EM M2

2670,65

AREAS EXTERNAS

REFERENCIA DE MEDIDA "M2"

EXTERNO LADO DA AV. BENTO GONCALVES

352,41

EXTERNO LADO DA AV. IPIRANGA

365

AREA DA CALCADA

154

TOTAL DA AREA EXTERNA

871,41

O dimensionamento da area fisica a ser limpa, asseada e conservada foi obtido com base na

medicao da area total ocupada com as plantas edificadas do CRECI-RS.
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CRONOGRAMA DE LIMPEZA

Gestdo de contratos e fiscalizacdo acompanhara ao cronograma elaborado pela contratada e
aprovado pelo contratante afim de seguir com as rotinas diarias da prestacdo dos servicos
preestabelecidas.

REFERENCIAS IN 05/2017

3. Nas condi¢des usuais serdao adotados indices de produtividade por servente em jornada de oito
horas diarias, de acordo com os seguintes parametros:

3.1. Areas Internas:

a) Pisos acarpetados: 800 m2 a 1200 m2;

b) Pisos frios: 800 m2 a 1200 m2;

c) Laboratérios: 360 m2 a 450 m2;

d) Almoxarifados/galpdes: 1500 m2 a 2500 m2;

e) Oficinas: 1200 m2 a 1800 m2;

f) Areas com espacos livres - sagu&o, hall e saldo: 1000 m2 a 1500 m2; e
g) Banheiros: 200 m2 a 300 m2.

3.2. Areas Externas:

a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagcdes: 1800 m2 a 2700 m2;
b) Varricdo de passeios e arruamentos: 6000 m2 a 9000 m2;

c) Patios e areas verdes com alta frequéncia: 1800 m2 a 2700 m2;

d) Patios e areas verdes com média frequéncia: 1800 m2 a 2700 m2;

e) Patios e areas verdes com baixa frequéncia: 1800 m2 a 2700 m2; e

f) coleta de detritos em patios e areas verdes com frequéncia diaria: 100.000 m2.

3.3. Esquadrias Externas:

a) face externa com exposic¢do a situacdo de risco: 130 m? a 160 m?;

b) face externa sem exposicao a situacdo de risco: 300 m2 a 380 m?; e

c¢) face interna: 300 mz a 380 m2,

3.4. Fachadas Envidracadas: 130 m2 a 160 m?, observada a periodicidade prevista no Projeto
Bésico; e

3.5. Areas Hospitalares e assemelhadas: 360 m? a 450 m2.

4. Nos casos dispostos no item 3, serd adotada a relacdo de um encarregado para cada trinta
serventes, ou fracdo, podendo ser reduzida, exceto para o caso previsto no subitem 3.4 do referido
item, onde sera adotado um encarregado para cada quatro serventes.

5. Considerar-se-a area externa aquela nao edificada, mas integrante do imével.

6. Considerar-se-a a limpeza de fachadas envidragadas, externamente, somente para aquelas cujo
acesso para limpeza exija equipamento especial, cabendo ao dirigente do 6rgao/entidade decidir
guanto a oportunidade e conveniéncia desta contratacao.

7. As areas hospitalares serdo divididas em administrativas e médico-hospitalares, devendo as
Ultimas reportarem-se aos ambientes cirdrgicos, enfermarias, ambulatérios, laboratérios, farmacias
€ outros que requeiram assepsia similar para execucédo dos servi¢cos de limpeza e conservacéo.

8. As produtividades de referéncia previstas no item 3 poderdo ser alteradas por meio de Portaria
da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo.

9. Nos casos em que a area fisica a ser contratada for menor que a estabelecida para a
produtividade minima de referéncia estabelecida neste anexo, esta podera ser considerada para
efeito da contratagéo.

10. O caderno de Logistica contera metodologia de referéncia para a contratacdo de servigos de
limpeza e conservacdo, compativeis com a produtividade de referéncia estabelecida neste anexo,
podendo ser adaptadas as especificidades da demanda de cada 6rgao ou entidade contratante.
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11. O 6rgao ou entidade contratante podera adotar indices de produtividade diferenciados dos
estabelecidos neste anexo, desde que devidamente justificado nos Estudos Preliminares.

12. Para cada tipo de area fisica devera ser apresentado pelas proponentes o respectivo Preco
Mensal Unitario por Metro Quadrado, calculado com base na planilha de custos e formacéo de
precos, contida no Anexo VII-D desta Instrucdo Normativa.

13. O pregco do Homem-Més deverd ser calculado para cada categoria profissional, jornada de
trabalho e nivel de remuneracéo decorrente de adicionais legais.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Estimativa do Valor da Contratacdo - Estimativas de consumo individualizadas, do o6rgéo
gerenciador

Seréo conforme pesquisa de pre¢os de outros contratos da administracéo publica.

DADOS COM BASE NA CCTIRS ORGT’;;’E” BANCO DE PRECOS |VIGENTE
a " .
WS | DESCRICAORESUMIDA | N | QTD | VUN VIO | NPPESSOAS | TOTAL  |PAC222| MEDIA ORGAMENTOS
(| |SERVCOSDELWPEZAE | W | 12 [RSG50285( RSGI6A 4 | RS26414160 | 176178 |RS5.20295| RS 5553 78| RS 4.369.95| RS 5 685,12
CONSERVAGAD
2| |COPEIRAGEN FOSTO | 12 [RS346784] RS 4161408 1 ROA1A1408 | 180 [RS346784(RS 250000 (RS 2454 00|RS 544052

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Com relacdo a possibilidade de subcontratagdo de parte do objeto, a equipe de planejamento
entende que pelas caracteristicas do objeto a ser contratado deve ser vedada a possibilidade de
subcontratacdo. Nao foi verificado pela equipe qual parcela poderia ser objeto de subcontratacéo.
N&o se configura o servico a ser contratado como uma série/gama de servi¢os especializados que
poderiam ser objeto de subcontratacdo. Nao ha como motivar e prever o interesse publico em tal
subdivisao.

O inciso Il, do art. 48 da Lei 123/2007 preconiza que a Administracdo pode exercer seu poder
discricionario e deliberar sobre a criacdo de parcela reservada a ME e EPP’S em caso de obras e
servigos. No caso em tela, a equipe de planejamento entendeu nao ser possivel o estabelecimento
de parcela do objeto para ME ou EPP, ndo se verificou meios para realizacdo de tal divisdo
conforme o planejamento que se propde realizar.

A contratacdo dos servicos em lote, sem parcelamento do objeto, é a que melhor atende aos
interesses e necessidades da Administracdo pelos motivos que se seguem:

| - O parcelamento tornaria a parte do contrato que se referem aos servicos a serem prestados
insignificantes em termos de valor, podendo ocasionar a sua nao contratacao;

Il - Quanto maior o valor da contratagdo, mais se torna atraente para as empresas do segmento e
melhor o aproveitamento de recursos, tais como equipamentos de uso eventual;
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Il - Nao havera a necessidade de gerir mais de um contrato, havendo, assim, economia;
a) Nos procedimentos de fiscalizagao, pois s6 havera uma empresa para fiscalizar;

b) Dos recursos humanos, visto que tanto a equipe que processara a licitacdo, como a assessoria
juridica e a equipe de fiscalizacdo, concentrardo suas acoes.

IV - N&o havera qualquer prejuizo para os potenciais licitantes, pois o volume de negdécios sera
atraente para que muitas empresas do mercado possam participar da licitacao.

N&o h& como parcelar a contratacdo da solucédo acima mencionada de acordo com o apresentado
neste documento, ndo sendo a realizacao deste servico divisivel.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao se faz necessaria a realizacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes para que
0 objetivo desta contratacao seja atingido.

O Portal de Compras Governamentais define contratacdes correlatas como aquelas que
guardam relacdo com o objeto principal, interligando-se a essa prestacdo do servico, mas que
nao precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa prestacdo do objeto principal.
Ja as contratacdes interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente
com o objeto principal para sua completa prestacdo. Desta forma, néo foi identificado pela
equipe de planejamento contratacfes correlatas ou interdependentes referentes ao objeto da
contratacdo em tela.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratacdo dos servicos continuos de servigos de limpeza, conservacdo e higienizacdo e
Copeiragem encontram-se no Plano Anual de Compras do Conselho Regional de Corretores de
Iméveis 32 Regido para o0 ano de 2022.

INFORMAR:

PROCESSO: 2021.46.1557.26823

N.° do item: 229 pag. 61.

Valor Previsto: 300.000,00 (ano 2022)

Conta or¢gamentéria: 6.3.1.3.04.01.008 - Servigo de limpeza, conservagéo e jardinagem
Contrato atual: R$ 114.128,58

Vigéncia: 21/08/2022

Empresa: Josue de Aguiar Raupp

CNPJ n° 31.309.726/0001-34

12. Observacoes

Imposto Lucro Real Lucro Presumido
PIS 1,65% 0,65%
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|coFins |7.6% [3% |

LC 123 de 14 de dezembro de 2006.

Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte; altera
dispositivos das Leis n® 8.212 e 8.213, ambas
de 24 de julho de 1991, da Consolidag&o das
Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, da Lei n°
10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei
Complementar n° 63, de 11 de janeiro de 1990;
e revoga as Leis n® 9.317, de 5 de dezembro dt
1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.

(Vide Decreto n° 8.538, de 2015)
(Vide Lei Complementar n°® 168, de 2019)

Art. 17 (...)

§ 12 As vedacdes relativas a exercicio de atividades previstas no caput deste artigo ndo se aplicam
as pessoas juridicas que se dediquem exclusivamente as atividades referidas nos §8§ 5°-B a 5°-E
do art. 18 desta Lei Complementar, ou as exercam em conjunto com outras atividades que nao
tenham sido objeto de vedacg&o no caput deste artigo.

§ 52-C Sem prejuizo do disposto no § 12 do art. 17 desta Lei Complementar, as atividades de
prestacao de servigos seguintes serao tributadas na forma do Anexo IV desta Lei Complementar,
hipotese em que ndo estara incluida no Simples Nacional a contribuigdo prevista no inciso VI do
caput do art. 13 desta Lei Complementar, devendo ela ser recolhida segundo a legislagéo prevista
para os demais contribuintes ou responsaveis:

VI - servico de vigilancia, limpeza ou conservacao.

13. Resultados Pretendidos

Destaca-se que a contratacdo é benéfica a Autarquia, tendo em vista que todas as questdes
inerentes a pessoal é de responsabilidade da empresa, devendo o Conselho acompanhar as acdes
por meio de fiscalizacdo ao contrato.

Ressalte-se que na presente contratacdo a Administracdo privilegiara e exigird da empresa
contratada a adocao de boas praticas de otimizacdo dos recursos, reducao de desperdicios, menor
poluicdo e demais a¢bes de na utilizacdo dos equipamentos.

A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e utilizara o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), como anexo do Edital, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Quanto a economicidade na contratacdo dos servicos em questdo, a Administracdo, ao terceirizar
suas atividades meio, foca sua atuacdo na atividade para a qual foi instituida, na busca pela melhor
satisfacé@o do interesse publico.

14. Providencias a serem Adotadas

Para a pretensa contratacdo ndo havera necessidade de adequacdo do ambiente onde 0s servigos
serdo realizados, uma vez que o Conselho Regional de Corretores de Iméveis 32 Regiado ja dispbe
de local apropriado para a guarda dos materiais e equipamentos de propriedade da contratada,
bem como instalacBes sanitarias e vestiarios para os seus funcionarios.

O CRECI-RS nomeara servidores para atuarem como Gestor, Fiscal Técnico, Fiscal Setorial e
Fiscal Administrativo, nos termos da IN/SEGES/MP n° 05/2017, para atuacdo na gestdo e
fiscalizacdo contratual, além de outros atores ou substitutos que julgar necessarios a perfeita
execucao do objeto do presente Estudo Técnico Preliminar.

15. Possiveis Impactos Ambientais

Deve-se observar a necessidade de que, quando possivel, a contratada durante a prestagcédo de
servigo a ser realizada deve seguir as normais ambientas vigentes.

16. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
16.1. Justificativa da Viabilidade

Estando o objeto devidamente previsto no planejamento assim como a existéncia de dotacdo orgcamentaria, sugiro pelo
prosseguinto do expediente visando a efetiva contratacdo da empresa para a prestagdo dos servicos propostos neste ETP.

17. Responsaveis

Expediente aberto para contratagdo de servigos terceirizados de ¢i,peza e conservagao e copeiragem.

LUCIANO OLIVEIRA DIAS

Supervisor de Gestdao
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