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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo n.° 2025.53.066.45920

Torna-se publico que o Conselho Regional de Corretores de Imoveis 32 Regido, por meio
do Departamento de Compras e Licitacdes, realizara Dispensa Eletrénica, com critério
de julgamento menor preco, na hipotese do art. 75, inciso Il., nos termos da Lei n.°
14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e
demais normas aplicaveis.

Data da sessdo: 17/06/2025

Inicio do Horario da Fase de Lances: 09:00
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.qov.br/compras

Critério de Julgamento: menor prego

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. Aquisicao de licengas de uso dos softwares CanvaPro, CorelDRAW e Adobe
Creative Cloud, destinadas ao suporte das atividades institucionais
relacionadas a criacao, edi¢ao e finalizacao de materiais graficos, publicitarios
e informativos do Conselho Regional de Corretores de Iméveis do Rio Grande
do Sul (CRECI-RS).

1.2. A licitacdo sera realizada POR ITEM, devendo os licitantes apresentarem
propostas individuais para cada um dos itens do objeto, considerando o valor
total anual de cada licenga (periodo de 12 meses), conforme especificado neste
instrumento.

1.3. A contratacao ocorrera conforme tabela abaixo.

Valor
Item | CATSER Descrigao Quantidade | Unitario
(Mensal)

Valor Total Estimado
(Anual)

CanvaPro
Ferramenta de design
grafico online com

1 27502 funcionalidade; )
avangadas para criagao
de materiais visuais,
incluindo templates e
recursos colaborativos.

1 R$ 45,46 R$ 545,56



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
http://www.gov.br/compras
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CorelDRAW
Software de design
grafico com foco em
2 27502 ilustragao vetorial e 1 R$ 133,00 R$ 1.596,00

layout, amplamente
utilizado por profissionais
da area.

Pacote Adobe
Conjunto de softwares
que inclui Adobe
Photoshop, lllustrator e
3 27502 InDesign, oferecendo 1 R$ 453,63 R$ 5.443,56
solugdes completas para
edigdo de imagens,
ilustragao e
diagramacao.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 7.585,12

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratagédo Direta e seus Anexos quanto
as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1 A participacao na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de
Dispensa Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de
Compras do Governo Federal, no endereco eletrébnico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf,
por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

21.3. O fornecedor € o responsavel por qualquer transagao efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica,
nao cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. Nao poderéo participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:
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2.2.1.
seu(s) anexo(s);

2.2.2.
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.

a)

b)

d)
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que nao atendam as condicbes deste Aviso de Contratagdo Direta e

estrangeiros que n&o tenham representacgéo legal no Brasil com poderes

que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da
qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi
imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo
na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestédo do contrato, ou que
deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgagao do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito
em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagao
de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do

mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. Odisposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue

em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor,;
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2.2.4. organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e
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2.2.5. sociedades cooperativas.

2.3. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou
da execucao do contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com
o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratagao
Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica,
a proposta com a descri¢gado do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura
do procedimento.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o
preco ou os descontos ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo
vigente.
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3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.
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3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também,
assinalar Termo de Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as
seguintes declaragdes:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

3.8.3. que se responsabiliza pelas transagbdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da
Lein® 8.213/91.

3.8.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°
ao 3°do art. 4°, da Lein.®° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A participacao na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema
de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de
Compras do Governo Federal, no enderecgo eletrbnico www.gov.br/compras.

4.2. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br € no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf,
por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.
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4.3. 0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

4.4. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao 6érgédo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

4.5. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagéo Direta, a
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de
lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
sendo encerrado no horario de finalizagao de lances também ja previsto neste
aviso.

4.6. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.6.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

4.7. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagéo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.7.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacéo Direta.

4.7.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto
em relagao ao que cobrir a melhor oferta é de 0,10.

4.8. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.8.1. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.8.2. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item, considerando o
valor total anual de cada licenga para o periodo de 12 (doze) meses.

4.8.3. Os lances serao ofertados individualmente para cada item da licitagao
(Item 1 - CanvaPro, Item 2 - CoreIDRAW e Item 3 - Pacote Adobe), podendo
o mesmo fornecedor apresentar propostas para um ou mais itens.

4.8.4. A classificagao final e a adjudicacao serao realizadas por item, podendo
haver diferentes fornecedores vencedores para cada item.

4.9. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

4.10. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a
identificagao do fornecedor.
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4.11. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de
lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos
lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.11.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogacao e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relagéo ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do preco
maximo definido para a contratagéo, podera haver a negociacéo de condi¢cbes
mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida a melhor proposta com
preco compativel ao estipulado pela Administragao.

5.2.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagao,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para
a contratagao.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratacio.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, sera solicitada ao fornecedor a adequacgao da proposta ao valor
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 dias, a contar da data
de sua apresentacgao.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1. contiver vicios insanaveis;
5.6.2. nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou
€m Seus anexos;
5.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;
5.6.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
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5.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais
e instalagcdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como
leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoracéo do precgo.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuigcdes na forma do Simples
Nacional, quando nio cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor
requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

5.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat”
a nova data e horario para a sua continuidade.
5.13. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, sera iniciada a fase

de habilitagao, observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.
HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO
| - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentagcdo de habilitagdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado
o eventual descumprimento das condi¢cdes de participagdo, especialmente
quanto a existéncia de sanc&do que impeca a participagdo no processo de
contratagao direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

8117


https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf

COFECI-CRECI

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2);
e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).
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6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa

fornecedora e de seu sécio maijoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429,

de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as sancbes impostas ao

responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao

de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica

da qual seja s6cio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
respectivo Relatorio.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacéo

previamente a sua desclassificagcao

6.2.2. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera considerado

6.3.

inabilitado, por falta de condicdo de participacao.
Caso atendidas as condicbes de participacao, a habilitacdo dos fornecedores
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes

constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
sessdao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacéo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de
certidoes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).
Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmagéo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de
documentos nao constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 02 horas,
sob pena de inabilitacio. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).
Somente havera a necessidade de comprovagcao do preenchimento de
requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais n&o-digitais
quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.
Nao serao aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
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8.
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nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacéo Direta.

6.10.1. Na hipotese de o fornecedor n&o atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6rgao ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuracdo de uma proposta
que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagao

SERVICO PUBLICO FEDERAL

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor
sera habilitado.

CONTRATACAO

71. Apds a homologacgéo e adjudicagcao, caso se conclua pela contratagéo,

sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 dias uteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para acusar o recebimento da Nota de Empenho, sob pena de
decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de
Contratagao Direta.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de
negocios ali estabelecida as disposi¢cbes da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso
de Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisGdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece 0s
direitos da Administragdo previstos nos artiqos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de
Referéncia.
7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a

comprovacao das condi¢des de habilitacdo e contratagcao consignadas neste aviso,
que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
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8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipoteses previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

SERVICO PUBLICO FEDERAL

8.1.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

8.1.7.  ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo
sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracio falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucéo do
contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucéo do
contrato;

8.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragao
falsa quanto as condicdes de participacido, quanto ao enquadramento
como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagéo Direta,
quando néo se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a
8.1.12;
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c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso
de Contratacao Direta, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave;

SERVICO PUBLICO FEDERAL

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposigdo da penalidade
mais grave;

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacéo de reparacgao integral do dano causado a Contratante

(art. 156, §9°)

8.4. Todas as sancbes previstas neste Aviso poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do
recebimento da comunicacio enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que
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também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

SERVICO PUBLICO FEDERAL

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicagao da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancodes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragado de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacido na forma do art.
163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo
previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administragdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de precos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicbes de
habilitagdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacido sera operacionalizada
fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentagao de habilitagao, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 € 9.1.2 também poderao ser utilizadas
se nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagao Direta, devera ser
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atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva
notificacao.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconex&o.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicagao em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o
envio de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de
tempo e registro no Sistema e na documentacgao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificagéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacido Direta serdo
sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados,
desde que nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e
apresentagcao de suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do
processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Aviso de Contratagao
Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem O processo, prevalecera
as deste Aviso.

9.11. Da sesséao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos,
0s seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Documentagao exigida para Habilitagao
9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;
9.12.2.1. ANEXO Il.1 - Estudo Técnico Preliminar
Porto Alegre/RS, xx de xxxxx 2025.
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitagao juridica

1.1.1

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagcdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELIL: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
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sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira com  atuacao
permanente no Pais: portaria de autorizacédo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro
onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

1.2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista

1.2.1
1.2.2

1.2.3

1.24

1.25

1.2.6

prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
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Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei

n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

prova de inscrigho no cadastro de contribuintes

estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou

Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade

em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacéo de regéncia.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

1.3 Habilitagao econémico-financeira

1.3.1

1.3.2

1.3.3

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor

do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa

fisica (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da IN Seges/ME n° 116/2021)

ou de sociedade simples;

certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede

do fornecedor;

balango patrimonial, demonstracado de resultado de exercicio e

demais demonstrag¢des contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios

sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos

provisorios.

1.3.3.1 Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-
a0 ao ultimo exercicio social, caso a empresa tenha sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

1.3.3.2As empresas criadas no exercicio financeiro do
processo de contratacao direta deverao atender a todas
as exigéncias de habilitacado e ficam autorizadas a
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura;

1.3.3.3 E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei
ou do contrato/estatuto social.
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Outras informacoes

Categoria

VII - contratagdes de tecnologia da informacéo e de comunicagdo/Servicos
de TIC

1. Condicoes gerais da contratacao

Editado por

Atualizado em

BRUNA LUZ 29/04/2025 15:43 (v
CORREA 6.0)

Numero da Processo

Contratacdo Administrativo

2025.53.066.45920

1.1. Aquisicdo de CanvaPro, CoreIDRAW e Adobe nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO [CATMAT| UNIDADE DE

MEDIDA

QTD

VALOR
UNITARIO
(MENSAL)

VALOR
TOTAL (
ANUAL)

1 |CanvaPro: 27502 Unidade
Ferramenta de design
grafico online com
funcionalidades
avancadas para
criacdo de materiais
visuais, incluindo
templates e recursos

colaborativos.

R$ 45,46

R$ 545,56

2 |CorelDRAW: Software Unidade
de design grafico com
foco em ilustragdo
vetorial e layout,
amplamente utilizado
por profissionais da

area.

27502

R$ 133,00

R$ 1.596,00

3 Pacote Adobe: 27502 Unidade

Conjunto de softwares
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gue inclui Adobe
Photoshop, Illustrator
e InDesign,
oferecendo solugdes
completas para edicao
de imagens, ilustragéo
e diagramacao.

Valor total global: R$ 7.585,12

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: CRECI 2025;
1. 1d do item no PCA: 292;
11I. Classe/Grupo: Aquisicdo de bens ou materiais;
Iv. Identificador da Futura Contratagdo: 2025.53.066.45920.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1 A solugédo tecnicamente recomendada consiste na aquisicdo, mediante dispensa de licitagdo na
modalidade dispensa, das licencas de uso dos softwares CanvaPro, CorelDraw e Adobe Creative
Cloud. Estas ferramentas séo destinadas a atender as necessidades de design grafico, edi¢cdo de
imagens e produc¢do criativa para otimizar as atividades relacionadas as demandas de comunicagéo
e publicidade do Conselho Regional de Corretores de Iméveis do Rio Grande do Sul (CRECI-RS)

3.2 A implementacao dar-se-a por meio de procedimento de dispensa de licitagdo na modalidade
eletrbnica, a ser conduzido exclusivamente através do Portal de Compras do Governo Federal
(compras.gov.br), nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, do Decreto n® 10.024/2019
(no que couber) e da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, que dispde
sobre a dispensa de licitagdo na forma eletrbnica.

3.3 A descricdo da solugcao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao

4.1.1 Funcionalidade dos Softwares: Solucdes tecnolégicas avancadas que garantam
desempenho eficiente e recursos voltados para a criacdo, edicdo e gestdo de materiais graficos e
audiovisuais, com compatibilidade com sistemas operacionais amplamente utilizados.

4.1.2 Usabilidade: Interfaces intuitivas e configuracdo adaptavel, promovendo conforto operacional
e otimizacgdo de fluxos de trabalho, especialmente durante periodos prolongados de utilizacdo.

4.1.3 Suporte Técnico: Disponibilidade de suporte técnico autorizado para resolver davidas e
oferecer suporte a instalacdo e manutencdo durante o periodo contratual.

4.1.4 Compatibilidade e Atualizagao: Softwares compativeis com versdes de sistemas
operacionais existentes na entidade e com atualiza¢cbes continuas para adequacéo a novas
demandas tecnoldgicas.

4.1.5 Seguranca: Ferramentas integradas para protecéo de dados e garantia de operacdo sem
interrupgcdes que possam comprometer 0s processos produtivos da entidade.

4.1.6 Quantitativo: Licencas de uso para os softwares CanvaPro, CorelDraw e Adobe, para 1 (um)
usuario cada, conforme necessidade identificada pela entidade.

4.2 Justificativa das Especificacdes

4.2.1 As especificacBes técnicas supramencionadas foram definidas em observancia aos seguintes
critérios objetivos:

4.2.2 Necessidade de ferramentas avancadas para atender as demandas de criacdo, edicdo e
gestéo de materiais graficos e audiovisuais;

4.2.3 Garantia de qualidade e eficiéncia em processos relacionados a comunicagéo visual da
entidade;

4.2.4 Requisitos de seguranca e integridade das informagdes durante a utilizagdo dos softwares;

4.2.5 Vida util esperada e relevancia tecnoldgica das soluc¢des contratadas, considerando o
principio da economicidade;

4.2.6 Compatibilidade técnica com a infraestrutura de tecnologia da informacéo existente nas
dependéncias da entidade.

4.3 Prazo e Condicdes de Entrega

4.3.1 Prazo de Entrega: As licencas deverao ser disponibilizadas no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da data de recebimento da Nota de Empenho ou instrumento equivalente.

4.3.1.1 Forma de Entrega: Envio por meio eletronico, incluindo informacgdes de acesso e ativagéo
das licencas.

4.3.2 Condicdes de Transporte: A entrega eletrbnica das licencas devera assegurar a integridade
das informacg0@es, sendo responsabilidade da contratada garantir o funcionamento das mesmas.
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4.4 Garantia e Assisténcia Técnica

4.4.1 Garantia de Funcionamento: Durante o periodo de vigéncia das licencas adquiridas,
incluindo suporte técnico para resolucao de problemas relacionados ao uso.

4.4.2 Assisténcia Técnica: O fornecedor devera disponibilizar contatos de suporte técnico
autorizado, capaz de oferecer atendimento remoto, especialmente na regido de Porto Alegre/RS.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicodes de Entrega

5.1 O modelo de execucao do objeto esta descrito detalhadamente no item 4 deste documento.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 4de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 389298 Termo de Referéncia 16/2025

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).
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6.12. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacédo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificagédo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacado mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderéa ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
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7.6. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢cao do contrato.
Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagédo
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
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situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucgado do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagédo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacédo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuic6es abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagd@o, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133
/2021 que culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.
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Forma de fornecimento

8.4. O fornecimento do objeto sera Integral.

Exigéncias de habilitagdo

8.5. Previamente a celebrac&o do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangéo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1.

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagéo.

8.10. Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.12. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos dever&o estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Ser&o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicbes.

8.15. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos, que serédo
exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitacdo juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.24. Agricultor familiar: Declaracédo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.25. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
gualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.27. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.28. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.29. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
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termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.30. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.31. declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

8.32. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.33. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.34. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.35. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicado mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.36. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.37. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art. 5°, inciso |l,
alinea “c”, da Instrucéo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.38. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.39. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 7.585,12

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 7.585,12 (sete mil, quinhentos e oitenta e cinco
reais e doze centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

V. UNITARIO V. TOTAL

Item Descricao TD
¢ QTD} - (vENSAL) (ANUAL)

01 [[CanvaPro Ferramenta de design grafico online. 1 R$ 45,46 R$ 545,56

CorelDRAW Software de design grafico com foco em
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02 [ilustracéo vetorial e layout. R$ 133,00 R$ 1.596,00
03 ADOBE Conjunto de softwares que inclui Photoshop, R$ 453,63 R$ 5.443.56
Illustrator.
Valor total global: R$ 7.585,12

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

I. Gestdo/Unidade: [CRECI-RS - Financeiro];

Il. Programa de Trabalho: [292];

l1l. Elemento de Despesa: [AQUISICAO DE SOFTWARES DE BASE];

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MATEUS VILARINO ROSARIO

Coordenador Comunicacdo
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Estudo Técnico Preliminar 12/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 2025.53.066.45920

2. Descricao da necessidade

1 Trata-se de aquisicao que visa atender a necessidade classificada como ALTA de ferramentas de
design grafico e edicao, imprescindiveis para a producdo de materiais de comunicacao, identidade
visual, campanhas publicitarias e contetdos institucionais pelo Conselho Regional de Corretores de
Iméveis do Rio Grande do Sul (CRECI-RS). O objetivo é assegurar padrdes elevados de
comunicacéo visual e suporte eficiente as atividades internas e externas da entidade.

2.2 A partir de levantamento realizado junto ao Departamento de Comunicagéo, identificou-se que a
auséncia de softwares especializados de design e edicdo no ambiente institucional tem gerado os
seguintes impactos negativos quantificaveis:

* Atraso médio na producdo de materiais graficos institucionais, prejudicando a
tempestividade das campanhas informativas e a comunicacao eficaz com o publico-alvo;

* Necessidade de terceirizacao de aproximadamente 65% das demandas graficas, que poderia
ser reduzido com a internalizac&o da producéao;

* Limitacdo na criacdo de materiais graficos adequados, prejudicando a comunicacdo e a
divulgagéo institucional;

¢ Dificuldades na producdo de conteudos visuais de qualidade, reduzindo o impacto e a
clareza das mensagens institucionais;

* Impossibilidade de atender prontamente as demandas criativas dos diversos setores da
entidade;

* Danos a imagem institucional do CRECI-RS devido a falta de materiais graficos de padréo
profissional.

2.3 Face ao exposto, e considerando os principios da economicidade, eficiéncia e resultado
previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, a contratagcdo do CanvaPro, CoreIDRAW e do Pacote
Adobe configura-se como medida essencial para assegurar a producdo de pecas gréaficas de alta
qualidade, promovendo eficiéncia, autonomia e valorizacdo da comunicacdo institucional,
contribuindo para o fortalecimento da imagem do CRECI-RS junto a sociedade e aos profissionais
registrados.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Comunicagdo Thiago Gongalves da Silveira

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1 Os softwares objeto da presente aquisicdo deverdo atender, obrigatoriamente, aos seguintes
requisitos técnicos minimo:
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4.1.1 Especificagcbes Técnicas Minimas:

Os softwares a serem adquiridos devem possuir funcionalidades avancadas para edicao e criacao
de materiais gréficos, atendendo as seguintes especificagdes:

A) CanvaPro (Versdo 2025 ou superior):

Acesso a biblioteca premium com no minimo 100 milhdes de imagens, videos, audios e
elementos graficos;

Minimo de 1.000 modelos personalizaveis para diferentes finalidades institucionais;
Funcionalidades avancadas de design, incluindo remoc¢édo de fundos, redimensionamento
inteligente e animacéo;

Recurso de colaboracéo em equipe (possibilidade de 5 usudrios simultaneos);
Armazenamento em nuvem de no minimo 100 GB;

Compatibilidade com formatos PNG, JPG, PDF, MP4 e GIF;

Integracdo com plataformas de midias sociais para publicagcéo direta de conteldo;
Licenciamento para 1 usuario.

B) CorelIDRAW (Graphics Suite 2024 ou versao superior):

Suporte a edi¢ao vetorial avangada com precisdo minima de 0,0001 mm;

Compatibilidade com no minimo 100 formatos de arquivo, incluindo Al, PSD, PDF, JPG,
PNG, SVG, DWG;

Ferramentas de ilustracéo profissional com no minimo 200 modelos pré-configurados;
Manipulagéo de imagens com suporte a resolugdo minima de 300 DPI,

Licenca perpétua com minimo de 12 meses de atualizagdes incluidas;

Suporte nativo a lingua portuguesa do Brasil;

Compatibilidade com sistema operacional Windows 10/11 ou macOS (versfes atuais);
Licenciamento para 1 usuario.

C) Pacote Adobe Creative Cloud (versdo 2025 ou superior), incluindo no minimo:

Adobe Photoshop: recursos completos para edigéo e criacdo de imagens raster com suporte
a arquivos de camadas, mascaras e ajustes nao-destrutivos;

Adobe lllustrator: ferramentas de design vetorial com precisdo de impressao e suporte a
multiplas pranchetas;

Adobe InDesign: recursos de diagramagdo com suporte a estilos de paragrafo, formatagéo
avancada e exportagdo para formatos impressos e digitais;

Adobe Acrobat Pro: edicdo completa de documentos PDF, incluindo formularios interativos;
Adobe Premiere Pro: edicao de video nao-linear com suporte a multiplas pistas e efeitos;
Integragdo entre aplicativos por meio da tecnologia Creative Cloud;

Compatibilidade com sistema operacional Windows 10/11 ou macOS (versdes atuais);
Licenciamento para no minimo 2 usuarios simultaneos;

Atualizacdes e suporte técnico incluidos pelo periodo minimo de 12 meses;

Licenciamento para 1 usuario.

4.1.2 Justificativa das Especificacées

A aquisicao dos softwares especificados é essencial para atender as demandas graficas e de
comunicacdo do CRECI-RS, possibilitando a producdo de materiais institucionais, campanhas
publicitarias e documentos de alta qualidade. A escolha de cada software visa garantir que a equipe
tenha acesso a ferramentas robustas e especializadas, que atendam a diferentes necessidades
criativas, desde a edicao de imagens até a diagramacao e ilustracdo vetorial.
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As especificagbes técnicas detalhadas foram estabelecidas apés criteriosa andlise das
necessidades institucionais e das solu¢des disponiveis no mercado, observando os principios da
padronizacdo e da sele¢do da proposta mais vantajosa, conforme estabelecido no art. 5° da Lei n°
14.133/2021.

4.2 Prazo e Condicdes de Entrega

4.2.1 Os softwares devem ser disponibilizados por meio de licengas oficiais e validas por no
minimo 12 meses, garantindo suporte e atualiza¢des durante o periodo contratado. A entrega das
licencas e acesso as ferramentas devera ser realizada no prazo maximo de 07 dias Uteis apds a
formalizag&o da contratacdo, garantindo a plena utilizagdo dos recursos por parte dos profissionais
responsaveis, em conformidade com o art. 140 da Lei n° 14.133/2021.

5. Levantamento de Mercado

5.1 Em cumprimento ao disposto na Lei n°® 14.133/2021 e na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65,
de 7 de julho de 2021, foi realizada ampla pesquisa de precos para subsidiar a presente
contratacdo. A metodologia adotada consistiu na utilizacdo de ferramentas especializadas, como o
"Banco de Precgos", além de consultas a fornecedores e andlise de contratacdes publicas similares,
assegurando a fidedignidade e atualidade dos valores praticados no mercado.

5.1.1 O procedimento de pesquisa seguiu rigorosamente 0s pardmetros estabelecidos no art. 23
da Lein®14.133/2021 e na IN SEGES/ME n° 65/2021, priorizando 0s seguintes critérios:

* Contratac6es similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos;

¢ Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabelas de referéncia
formalmente aprovadas pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados
ou de dominio amplo;

* Andlise de contratacbes similares realizadas por entes publicos de diferentes esferas
federativas.

5.1.2 O levantamento realizado identificou as seguintes solugbes tecnicamente viaveis:

® CanvaPro: Ferramenta de design gréafico online com funcionalidades avancadas para criacdo
de materiais visuais, incluindo templates e recursos colaborativos.

* CorelDraw: Software de design grafico com foco em ilustracdo vetorial e layout, amplamente
utilizado por profissionais da area.

® Pacote Adobe: Conjunto de softwares que inclui Adobe Photoshop, Illustrator e InDesign,
oferecendo solu¢des completas para edicdo de imagens, ilustracao e diagramacao.

5.2 Apos verificacao das especificagbes técnicas dos modelos disponiveis no mercado, conforme
demonstrado no relatério de cotacéo (93608 _Cotacao_25-04-15_ 15-56-09), identificou-se o Pacote
Adobe como a solucdo mais adequada, considerando sua abrangéncia de funcionalidades,
compatibilidade com as necessidades do CRECI-RS e custo-beneficio.
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6. Descricao da solucdao como um todo

6.1 Descricdo da Solugdo A solucdo tecnicamente recomendada consiste na contratagdo de
licencas de uso das ferramentas CanvaPro, CorelDraw e Pacote Adobe, destinadas ao suporte das
atividades institucionais relacionadas a criacdo, edicdo e finalizacdo de materiais graficos,
publicitarios e informativos do Conselho Regional de Corretores de Imdéveis do Rio Grande do Sul

(CRECI-RS).

6.2 Implementacdo A implementacdo sera realizada por meio de procedimento de dispensa de
licitacdo na modalidade eletrénica, conduzido exclusivamente através do Portal de Compras do
Governo Federal (compras.gov.br), em conformidade com o art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021,
do Decreto n° 10.024/2019 (no que couber) e da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de
julho de 2021, que regulamenta a utilizacdo de dispensa eletrénica.

6.3 Justificativa da Escolha da Solucao
6.3.1 A opcao pela contratacdo mediante dispensa de licitacdo na modalidade eletrbnica
fundamenta-se nos seguintes aspectos técnico-juridicos:

* Enquadramento do valor estimado da contratacdo no limite legal estabelecido para dispensa,
conforme o art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021;

® Obrigatoriedade de utilizacdo do sistema de dispensa eletrbnica, salvo excecgbes
expressamente previstas na IN SEGES/ME n° 67/2021;
Necessidade de atendimento imediato das demandas institucionais relacionadas a producao
e edicdo de materiais visuais, considerando os prejuizos decorrentes da auséncia das
ferramentas mencionadas;

* Incremento da competitividade e transparéncia do processo de contratacdo por meio da
utilizacéo da plataforma eletrdnica oficial do Governo Federal,

* Racionalizacao e eficiéncia administrativa, atendendo ao principio da eficiéncia;

* QOtimizacao na aplicacéo dos recursos publicos, alinhando-se ao principio da economicidade.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1 Da estimativa levantada:

Item Descricao Quantidade

CanvaPro: Ferramenta de design grafico online com funcionalidades
01 [avancadas para criagdo de materiais visuais, incluindo templates e| 01 unidade
recursos colaborativos.

CorelIDRAW: Software de design grafico com foco em ilustragéo vetorial

I o . 01 unidade
e layout, amplamente utilizado por profissionais da area.

02

Pacote Adobe: Conjunto de softwares que inclui Adobe Photoshop,
03 [lllustrator e InDesign, oferecendo solu¢gbes completas para edigdo de|| 01 unidade
imagens, ilustracdo e diagramacao.

7.2 A definicdo das quantidades foi baseada na necessidade do Departamento de Comunicagéao,
considerando 1 profissional que utilizara as ferramentas, bem como no volume de demandas
graficas mensais da entidade no ultimo trimestre.
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8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 7.585,10

V. UNITARIO
Item Descricao TD V. TOTAL (ANUAL
'¢ Q (MENSAL) ( )
o1 CanvaPro Ferrameqta de design grafico 1 RS 45,46 R$ 545.56
online.
02 CorelDRAW S_oftwar? de des_lgn gréfico 1 R$ 133,00 R$ 1.596.00
com foco em ilustragé&o vetorial e layout.
03 ADOBE Conjunto de softwares que inclui 1 R$ 453,63 R$ 5.443,56
Photoshop, lllustrator.
Valor total global: R$ 7.585,12

8.2 A estimativa de precos foi realizada em estrita observancia ao art. 23 da Lei n°® 14.133/2021 e &
metodologia estabelecida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021,
mediante utilizagdo da ferramenta especializada "Banco de Precos" e propostas comerciais obtidas
diretamente de fornecedores, garantindo a fidedignidade e atualidade dos valores praticados no
mercado.

8.3 O relatério de cotagdo gerado em 15/04/2025 (93608_Cotacao_25-04-15_15-56-09) demonstra
que foram analisadas 18 propostas de precos, sendo descartados os valores excessivamente
elevados e inexequiveis.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1 Considerando a natureza do objeto a ser contratado e a complementaridade entre os softwares
gréaficos (CanvaPro, CorelDraw e Pacote Adobe), ndo se justifica o parcelamento da solugdo. A
aquisicdo conjunta dos trés softwares garante economia processual e financeira, além de
possibilitar uma integragdo mais eficiente entre as ferramentas, otimizando o fluxo de trabalho do
setor responsavel.

9.2 Adicionalmente, a contratagdo de um Unico fornecedor para os trés softwares simplifica a
gestdo contratual, reduzindo os esforcos administrativos necessarios para monitoramento e
execucdo do contrato, e aumenta a possibilidade de obter melhores condigcbes comerciais, como
descontos ou beneficios adicionais.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 No presente caso, ndo foram identificadas contratacbes correlatas e/ou interdependentes,
garantindo a independéncia e singularidade do processo em questéo.

10.2 A aquisicdo do CanvaPro, CorelDraw e Pacote Adobe é autossuficiente para atender as
necessidades identificadas, ndo requerendo outras contrataces complementares para o seu pleno
funcionamento. Cada uma das ferramentas é funcional de maneira independente e suficiente para o
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escopo de atividades planejadas.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1 A contratagdo esta devidamente alinhada com o Plano Anual de Contratagdes do CRECI-RS,
estando prevista no planejamento institucional sob as contratacbes do departamento de
comunicacédo n° 292, referente ao ano de 2025.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 A presente contratacdo proporcionara os seguintes beneficios diretos e indiretos a
Administracéo:

Melhoria da produtividade e eficiéncia: As ferramentas contratadas (CanvaPro, CorelDraw e
Pacote Adobe) oferecem solugbes completas e intuitivas, otimizando o tempo e o esfor¢co na
producao de materiais graficos.

Padronizacdo dos processos criativos: A utilizagdo de ferramentas reconhecidas no mercado
garante uniformidade e qualidade nos materiais desenvolvidos.

Reducéo de custos operacionais: Com a integragéo entre os softwares, minimizam-se gastos
com retrabalho e ferramentas alternativas menos eficientes.

Fortalecimento da identidade institucional: A producdo de conteldos visuais de alto padrdo
contribui para consolidar a imagem profissional do CRECI-RS perante o publico interno e
externo.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1 Procedimentos detalhados de recebimento e aceitacdo, em conformidade com o art. 140 da
Lei n®14.133/2021:

Recebimento provisorio a ser realizado pelo Departamento de Comunica¢éo no prazo de até
2 (dois) dias uteis a partir da entrega das licencas, mediante termo circunstanciado;
Recebimento definitivo também a cargo do mesmo departamento, com prazo maximo de 10
dias Uteis, mediante termo detalhado que comprove a adequacédo do objeto aos termos do
edital

13.2 Atribuicdes especificas do Departamento de Comunicagédo para o recebimento:

Conferéncia das licencas de software e verificagcdo de ativagdo correta, incluindo validacdo
de autenticidade junto aos fabricantes;

Testes iniciais de funcionalidade para assegurar que 0s programas operam conforme
especificado, seguindo roteiro de verificagdo a ser incluido como anexo ao Termo de
Referéncia;

Atesto das notas fiscais, apds confirmacéo da conformidade técnica;

Registro das licengas no sistema de controle de ativos digitais da instituico;

Notificacdo ao fornecedor em casos de ndo conformidade técnica, com indicacdo precisa das
divergéncias encontradas;
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* Autorizacdo para eventuais prorrogacfes de prazo de entrega, mediante justificativa
fundamentada.

13.3 Prazos claramente definidos, em conformidade c:

* 10 dias Uteis para o recebimento definitivo apds o recebimento provisério;

* 5 dias Uteis para substituicdo ou correcao de eventuais problemas identificados;

* Procedimento para solicitagdo de prorrogacao de prazo com antecedéncia minima de 5 dias
Uteis, mediante apresentacao de justificativa técnica pelo fornecedor.

13.4 Secao sobre capacitacao:

* N&o serd necessaria capacitacao especifica, pois os softwares possuem interface intuitiva e
sdo amplamente conhecidos no mercado;

* Exigéncia de manual técnico ou documentacdo detalhada em lingua portuguesa, facilitando o
uso e suporte futuro;

¢ Disponibilizacdo pelo fornecedor de tutoriais basicos e links para recursos oficiais de
aprendizado mantidos pelos fabricantes.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1 A avaliacdo dos potenciais impactos ambientais da presente contratacdo foi realizada em
conformidade com os principios e diretrizes estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021, especialmente
em seu art. 5° que destaca o desenvolvimento nacional sustentavel como um dos principios a
serem observados nas licitagBes e contratacdes publicas.

14.2 Identificacdo de Impactos

14.2.1 No caso especifico da contratagdo de softwares como CanvaPro, CorelDraw e Pacote
Adobe, ndo foram identificados impactos ambientais diretos decorrentes de sua utiliza¢do, dado que
se trata de ferramentas digitais. A prestacdo de servicos e atividades relacionadas ocorre no
ambiente virtual, promovendo uma alternativa sustentavel ao reduzir a necessidade de insumos
fisicos como papel e tinta, além de minimizar o consumo energético relacionado a processos de
producéo convencionais.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1 Considerando a necessidade, o planejamento previsto no PCA 2025 sob item n®292 e a
disponibilidade de dota¢@o orcamentaria, avalia-se a viabilidade desta contratacéo.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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MATEUS VILARINO ROSARIO

coordenador Comunicacado
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